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บทท่ี 1 

ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกับงานจัดซื้อจัดจ้าง 
1. กฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 2. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
 3. กฎกระทรวง ออกตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
  3.1 กฎกระทรวง ก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง
ที่ไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 
  3.2 กฎกระทรวง ก าหนดเรื่องการจัดซื้อจัดจ้างกับหน่วยงานของรัฐที่ใช้สิทธิอุทธรณ์ไม่ได้ 
  3.3 กฎกระทรวง ก าหนดกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2561 
  3.4 กฎกระทรวง ก าหนดพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุนและก าหนดวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ
โดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2563 
  3.5 กฎกระทรวง ก าหนดพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุนและก าหนดวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ
โดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2564 
 4. ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
  4.1 แบบสัญญาเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
  4.2 แบบสัญญาเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ (ฉบับที่ 2) 
 5. หนังสือเวียนของกรมบัญชีกลาง 
  5.1 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.4/ว 322 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2560 เรื่อง แนวทาง
ปฏิบัติในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government 
Procurement: e-GP) 
  5.2 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 346 ลงวันที่ 8 กันยายน 2560 เรื่อง การอนุมัติยกเว้นให้การเช่าหรือ
การจ้างที่ต้องกระท าต่อเนื่องไปในปีงบประมาณใหม่ แต่ไม่อาจลงนามในสัญญาได้ทัน มีผลย้อนหลัง 
  5.3 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 347 ลงวันที่ 8 กันยายน 2560 เรื่อง การเช่าและการจ้างเหมาบริการ
ที่มีความจ าเป็นต่อเนื่อง 
  5.4 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 395 ลงวันที่ 10 ตุลาคม 2560 เรื่อง การจัดอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม 
และค่าเช่าที่พัก ของหน่วยงานของรัฐ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน 
และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน
ของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 หรือระเบียบที่เก่ียวข้องของหน่วยงานของรัฐนั้น 
  5.5 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว 453 ลงวันที่ 28 พฤศจิกายน 2560 เรื่อง การด าเนินการกรณีมีผู้ยื่นข้อเสนอ
รายเดียว 
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  5.6 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการด าเนิน 
การจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม
ของหน่วยงานของรัฐ 
  5.7 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 217 ลงวันที่ 7 พฤษภาคม 2561 เรื่อง ซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการจัดซื้อ
จัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 79 
  5.8 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.3/ว 453 ลงวันที่ 3 ตุลาคม 2561 เรื่อง แนวทาง 
การประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของ หน่วยงานของรัฐ 
สามารถสรุปแหล่งที่มาของราคากลางได้ 
  5.9 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 214 ลงวันที่ 18 พฤษภาคม 2563 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการก าหนด
คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ การก าหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะ ของพัสดุหรือยี่ห้อ ของพัสดุ 
และการพิจารณาคุณสมบัติผู้ยื่นข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐกรณีการก าหนดสิ่งที่ไม่ใช่สาระส าคัญ 
  5.10 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 198 ลงวันที่ 8 เมษายน 256๔ เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการจัดท าร่าง
ขอบเขตของงาน กรณีหน่วยงานของรัฐก าหนดเกณฑ์การพิจารณา โดยใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน 
  5.11 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 279 ลงวันที่ 13 พฤษภาคม 2564 เรื่อง แนวทางการประชุมผ่านสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์เพื่อด าเนินกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ 
  5.12 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 989 ลงวันที่ 29 กันยายน 256๔ เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดท าร่าง
ขอบเขตของงาน กรณีหน่วยงานของรัฐก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ส าหรับการจ้าง
จัดแสดงนิทรรศการ 
  5.13 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 เรื่อง อนุมัติยกเว้นและก าหนดแนวทาง 
การปฏิบัติตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2563 
  5.14 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 114 ลงวันที่ 11 กุมภาพันธ์ 2565 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการใช้ข้อมูล
นิติบุคคลจากระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (e-GP) แทนการยื่นส าเนาเอกสารการแสดงคุณสมบัติ
ของผู้ยื่นข้อเสนอที่เป็นนิติบุคคล 
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2. นิยามศัพท์ส าคัญ 
 ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
   การจัดซื้อจัดจ้างภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
และภายใต้ระเบียบกระทรวงการคลัง กฎกระทรวง และหนังสือเวียนต่างๆ ของกรมบัญชีกลาง มีผลบังคับใช้
ตั้งแต่วันที่ 23 สิงหาคม 2560 การด าเนินการด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ให้ด าเนินการในเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลาง ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement: 
e-GP) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
   “หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการส่วนท้องถิ่น 
รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กรตามรัฐธรรมนูญ 
หน่วยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในก ากับของรัฐสภา หน่วยงานอิสระ
ของรัฐ และหน่วยงานอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
   “หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ผู้ด ารงต าแหน่งในหน่วยงานของรัฐ ดังต่อไปนี้ 
   (1) ราชการส่วนกลาง หมายถึง อธิบดี หรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนและมีฐานะ
เป็นนิติบุคคล 
   (2) ราชการส่วนภูมิภาค หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด 
   “หัวหน้าเจ้าหน้าที่” หมายความว่า ผู้ด ารงต าแหน่งหัวหน้าสายงานซ่ึงปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อ
จัดจ้างหรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของหน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
   “เจ้าหน้าที่” หมายความว่า ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้มีอ านาจให้ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐ 
   “การจัดซื้อจัดจ้าง” หมายความว่า การด าเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จ้าง เช่า 
แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติกรรมอ่ืน ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
   “พัสดุ” หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษา และงานจ้างออกแบบ
หรือควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งการด าเนินการอ่ืน ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง หน้า 14 เล่ม 134 ตอนที่ 24 ก 
ราชกิจจานุเบกษา 24 กุมภาพันธ์ 2560 
   “สินค้า” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอื่นใด รวมทั้งงานบริการ
ที่รวมอยู่ในสินค้านั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น 
   “งานบริการ” หมายความว่า งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างท าของ และการรับขน 
ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่ไม่หมายความรวมถึงการจ้างลูกจ้าง
ของหน่วยงานของรัฐ การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไปปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐงานจ้างที่ปรึกษา 
งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง และการจ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
   “งานก่อสร้าง” หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืนใด 
และการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระท าอ่ืนที่มีลักษณะท านองเดียวกันต่ออาคารสาธารณูปโภค 
หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่า
มูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 
 

/”อาคาร”... 
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   “อาคาร” หมายความว่า สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่หรือใช้สอยได้ เช่น อาคารที่ท าการ 
โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนที่มีลักษณะท านองเดียวกัน รวมทั้งสิ่งก่อสร้างอ่ืนๆ 
ซึ่งสร้างขึ้นเพ่ือประโยชน์ใช้สอยส าหรับอาคารนั้นๆ เช่น เสาธง รั้ว ท่อระบายน้ า หอถังน้ า ถนน ประปา ไฟฟ้า 
หรือสิ่งอื่นๆ ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอาคาร เช่น เครื่องปรับอากาศ ลิฟท์ หรือเครื่องเรือน 
   “สาธารณูปโภค” หมายความว่า งานอันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟ้า การสื่อสาร การโทรคมนาคม 
การระบายน้ า การขนส่งทางท่อ ทางน้ า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ซึ่งด าเนินการ
ในระดับพ้ืนดิน ใต้พ้ืนดิน หรือเหนือพ้ืนดิน 
   “งานจ้างท่ีปรึกษา” หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลเพ่ือเป็นผู้ให้ 
ค าปรึกษาหรือแนะน าแก่หน่วยงานของรัฐในด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม ผังเมือง กฎหมาย เศรษฐศาสตร์ 
การเงิน การคลัง สิ่งแวดล้อม วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรมการศึกษาวิจัย หรือด้านอื่น
ที่อยู่ในภารกิจของรัฐหรือของหน่วยงานของรัฐ 
   “งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง” หมายความว่า งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดา
หรือนิติบุคคลเพื่อออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
   “การบริหารพัสดุ” หมายความว่า การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยิ้ม การตรวจสอบ
การบ ารุงรักษา และการจ าหน่ายพัสดุ 
 
3. หลักการจัดซื้อจัดจ้าง 
 หลักการการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุของหน่วยงานของรัฐต้องก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุด
แก่หน่วยงานของรัฐ และต้องสอดคล้องกับหลักการคุ้มค่า โปร่งใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ตรวจสอบได ้
 

คุ้มค่า โปร่งใส 
มีประสิทธิภาพ 
และประสิทธิผล 

ตรวจสอบได ้

1. พัสดุต้องมีคุณภาพ 
หรือคุณลักษณะที่
ตอบสนองวัตถุประสงค ์
ในการใช้งาน  
2. มีราคาเหมาะสม  
3. แผนบริหารพัสด ุ
ที่เหมาะสมและชัดเจน 

1. ต้องกระท าอย่างเปิดเผย 
เปิดโอกาสให้มีการแข่งขัน
ราคาอย่างเปน็ธรรมและ
เท่าเทียมกัน  
2. มีระยะเวลาเหมาะสม
ต่อการยื่นข้อเสนอ  
3. มีหลักฐานการด าเนนิงาน
ชัดเจน 

1. มีการวางแผนจัดซื้อ 
จัดจ้างลว่งหน้า เพื่อให้
การจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุเป็นไป
อย่างต่อเนื่อง  
2. ก าหนดเวลาที่เหมาะสม 

1. มีการจัดเก็บข้อมูล 
การจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุอย่างเปน็
ระบบ เพื่อประโยชน ์
ในการตรวจสอบ 

 
4. การจัดซื้อจัดจ้างและประเภทของพัสดุ 
 ๔.1 การจัดซื้อจัดจ้าง หมายถึง การด าเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จ้าง เช่า แลกเปลี่ยน หรือ
โดยนิติกรรมอ่ืน ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
 ๔.2 พัสดุ แบ่งเป็น 6 ประเภท ดังนี้ 
  (1) สินค้า ได้แก่ วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอ่ืนใด รวมถึงงานบริการที่รวมอยู่ใน
สินค้านั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น 

/(2) งาน... 
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  (2) งานบริการ ได้แก่ งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างท าของ และการรับขน 
  (3) งานจ้างก่อสร้าง ได้แก่ งานก่อสร้าง งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืนใด และการ
ซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระท าอ่ืนใด ที่มีลักษณะท านองเดียวกัน ต่ออาคารสาธารณูปโภค 
หรือสิ่งปลูกสร้างนั้น รวมถึงงานบริการ ที่รวมอยู่ในงานก่อสร้างนั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่า 
มูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 
       อาคาร หมายถึง สิ่งปลูกสร้างถาวรที่บุคคลอาจเข้าอยู่ หรือใช้สอยได้ เช่น อาคารที่ท าการ 
โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน ที่มีลักษณะท านองเดียวกัน รวมทั้งสิ่งก่อสร้างอ่ืนๆ 
ซึ่งสร้างขึ้นเพ่ือประโยชน์ใช้สอยส าหรับอาคารนั้นๆ เช่น เสาธง รั้ว ท่อระบายน้ า หอถังน้ า ถนน ประปา ไฟฟ้า 
หรือสิ่งอื่นๆ ซึ่งเป็นส่วนประกอบของตัวอาคาร เช่น เครื่องปรับอากาศ ลิฟต์ หรือเครื่องเรือน 
       สาธารณูปโภค หมายถึง งานอันเกี่ยวกับการประปา การไฟฟ้า การสื่อสาร การโทรคมนาคม 
การระบายน้ า การขนส่งทางท่อ ทางน้ า ทางบก ทางอากาศ หรือทางราง หรือการอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ซึ่งด าเนินการ 
ในระดับพ้ืนดิน ใต้พ้ืนดิน หรือเหนือพ้ืนดิน 
  (4) งานจ้างที่ปรึกษา ได้แก่ งานจ้างบริการจากบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เพ่ือเป็นผู้ให้ค าปรึกษา 
หรือแนะน าแก่หน่วยงานของรัฐ ในด้านวิศวกรรม สถาปัตยกรรม ผังเมือง กฎหมาย เศรษฐศาสตร์ การเงิน 
การคลัง สิ่งแวดล้อม วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยี สาธารณสุข ศิลปวัฒนธรรม การศึกษาวิ จัย หรือด้านอ่ืน ที่อยู่
ในภารกิจของรัฐ หรือของหน่วยงานของรัฐ 
  (5) งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง ได้แก่ งานจ้างบริการจากบุคคลธรรดา หรือนิติบุคคล 
เพ่ือออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง 
  (6) การด าเนินการอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
 ๔.3 การบริหารพัสดุ หมายถึง การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย การยืม การตรวจสอบ การบ ารุงรักษา 
และการจ าหน่ายพัสดุ 
 
5. คณะกรรมการ 
 บุคคลหรือคณะกรรมการด าเนินการจัดซื้อหรือจัดจ้าง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ก าหนดให้มีคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินการจัดซื้อ
จัดจ้างและอ่ืน ๆ ดังนี้ 
 5.1 บุคคลหรือคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง 
  (1) คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้รับผิดชอบจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง จัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์
การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ (ระเบียบฯ ข้อ 21) 
  (2) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ระเบียบฯ ข้อ 55 - ข้อ 58) 
  (3) คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคา (ระเบียบฯ ข้อ 68 - ข้อ 71) 
  (4) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก (ระเบียบฯ ข้อ 74 - ข้อ 76) 
  (5) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ระเบียบฯ ข้อ 78) 
  (6) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรือจ้าง (ระเบียบฯ ข้อ 175) 
  (7) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง (ระเบียบฯ ข้อ 78 176 และ ข้อ 177) 

/(8) ผู้ควบคุม... 
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  (8) ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง (ระเบียบฯ ข้อ 178) 
  องค์ประกอบของคณะกรรมการ ประกอบด้วย ประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน 
 5.2 คณะกรรมการซื้อหรือจ้างแต่ละคณะประกอบด้วย ประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 
2 คน ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจ า พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานของรัฐ หรือ
พนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน โดยให้ค านึงถึงลักษณะหน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับ
แต่งตั้งเป็นส าคัญ 
 5.3 ในกรณีจ าเป็น หรือเพ่ือประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐ จะแต่งตั้งบุคคลอื่นร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้ 
แต่จ านวนกรรมการที่เป็นบุคคลอ่ืนนั้น จะต้องไม่มากกว่าจ านวนกรรมการตามวรรคหนึ่ง 
 5.4 ในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน ห้ามแต่งตั้งผู้ที่เป็นกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา หรือกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก เป็นกรรมการ ตรวจรับพัสดุ 
  ข้อห้าม “การแต่งตั้งคณะกรรมการ” 
    ในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน ห้ามแต่งตั้ง 
     กรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
     กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 
     กรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก  
    เป็น 
     คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
 5.5 คณะกรรมการซื้อหรือจ้างทุกคณะ ควรแต่งตั้งผู้ช านาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานซื้อหรือจ้างนั้นๆ 
เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 
 5.6 ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ ๒๗ 
การประชุมของคณะกรรมการแต่ละคณะ ต้องมีกรรมการมาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนกรรมการทั้งหมด 
ให้ประธานกรรมการและกรรมการแต่ละคนมีเสียงหนึ่งในการลงมติโดยประธานกรรมการต้องอยู่ด้วยทุกครั้ง  
ในการประชุม หากประธานกรรมการไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งประธาน
กรรมการคนใหม่เป็นประธานกรรมการแทน มติของคณะกรรมการให้ถือเสียงข้างมาก ถ้าคะแนนเสียงเท่ากัน
ให้ประธานกรรมการออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขาด เว้นแต่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ให้ถือมติเอกฉันท์ กรรมการของคณะใดไม่เห็นด้วยกับมติของคณะกรรมการ ให้ท าบันทึกความเห็นแย้งไว้ด้วย 
 5.7 การพ้นจากการเป็นกรรมการ 
  หนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร 0204/ว 170 ลงวันที่ 14 กันยายน 2544 เรื่อง การพ้น
จากการเป็นกรรมการที่แต่งตั้ง โดยระบุชื่อบุคคลและต าแหน่งหรือส่วนราชการ สรุปได้ว่า 
  1) กรรมการโดยระบุช่ือต าแหน่ง 
   เป็นการแต่งตั้งกรรมการที่ต้องการความรับผิดชอบตามต าแหน่งที่ระบุไว้ ให้แต่งตั้งโดยระบุ  
เพียงชื่อต าแหน่ง ไม่ต้องระบุชื่อตัวบุคคล ซึ่งต าแหน่งดังกล่าวต้องมีเพียงต าแหน่งเดียว เช่น ผู้อ านวยการ
กองท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด ฯลฯ ในกรณีนี้ผู้ด ารงต าแหน่งนั้นๆ อาจมอบหมายให้ผู้อ่ืนมาท าหน้าที่แทนได้
ภายใต้บทบัญญัติว่าด้วยการมอบอ านาจให้รักษาราชการแทน หรือปฏิบัติราชการแทน ตามกฎหมายว่าด้วย
การบริหารราชการแผ่นดิน ในกรณีท่ีบุคคลนั้นพ้นจากต าแหน่งดังกล่าว บุคคลนั้นย่อมสิ้นสภาพการเป็นกรรมการ
ไปด้วย และบุคคลที่เข้ามาด ารงต าแหน่งดังกล่าวก็จะเป็นกรรมการโดยอัตโนมัติ 
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  2) กรรมการโดยระบุช่ือตัวบุคคล 
   เป็นการแต่งตั้งกรรมการที่ต้องการความรู้ ความเชี่ยวชาญ ประสบการณ์หรือความเหมาะสม  
อันเป็นคุณสมบัติเฉพาะของบุคคล ให้แต่งตั้งโดยระบุชื่อตัวบุคคล ไม่ต้องระบุต าแหน่งหรือส่วนราชการต้นสังกัด 
ซึ่งในกรณีนี้จะมอบหมายให้ผู้ใดมาท าหน้าที่แทนไม่ได้ กรรมการโดยระบุชื่อตัวบุคคล ถึงแม้จะมีค าสั่งให้ย้าย
ไปรับราชการในส่วนราชการแห่งใหม่ ก็ยังคงมีหน้าที่ความรับผิดชอบอยู่เช่นเดิม โดยจะพ้นสภาพการเป็นกรรมการ 
ต่อเมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐมีค าสั่งยกเลิกหรือเปลี่ยนแปลงการเป็นกรรมการ 
  3) กรรมการโดยระบุช่ือตัวบุคคลและระบุต าแหน่ง 
   เป็นการแต่งตั ้งกรรมการที่ต้องการคุณสมบัติเฉพาะของบุคคลและอ านาจหน้าที่ในต าแหน่ง 
หน้าที่ที่บุคคลดังกล่าวด ารงต าแหน่งอยู่ หรืออ านาจหน้าที่ของหน่วยงานที่บุคคลดังกล่าวปฏิบัติหน้าที่อยู่  
ให้แต่งตั้งโดยระบุชื่อตัวบุคคลและระบุต าแหน่งของบุคคลนั้น หรือระบุหน่วยงานที่บุคคลนั้นปฏิบัติหน้าที่อยู่ 
ซึ่งจะแต่งตั้งบุคคลอ่ืนให้มาประชุมแทนไม่ได้ และในกรณีที่บุคคลนั้นพ้นจากต าแหน่งดังกล่าว ให้เป็นที่เข้าใจ
ว่าต้องพ้นจากความเป็นกรรมการด้วย หรืออาจจะระบุการพ้นจากต าแหน่งไว้ด้วยก็ได้ ถ้าไม่ประสงค์เช่นนั้น  
ก็ไม่ควรออกค าสั่งลักษณะนี้มาแต่แรก 
 
6. การจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ต้องด าเนินการในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) 
 ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.4/ว. 322 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2560 ก าหนดแนวทาง
ปฏิบัติในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างผ่านระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐอิเล็กทรอนิกส์ (e-Governmen Procurement: 
e-GP) ดังนี้ 
 6.1 ประกาศแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
  กรณีการจัดซื้อจัดจ้างที่ได้รับยกเว้นไม่ต้องประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 11 
  (1) กรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือเป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ ทั้งนี้ ตามมาตรา 56 (1) (ค) หรือ 
มาตรา 56 (1) (ฉ) 
  (2) กรณีที่มีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุ  
โดยฉุกเฉินหรือเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด ทั้งนี้ ตามมาตรา 56 (2) (ข) (ง) หรือ (ฉ) 
  (3) กรณท่ีเป็นงานจ้างที่ปรึกษาท่ีมีวงเงินจ้างตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงหรือที่มีความจ าเป็นเร่งด่วน
หรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของชาติ ทั้งนี้ ตามมาตรา 70 (3) (ข) หรือ (ฉ) 
  (4) กรณีที่เป็นงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนหรือที่เกี่ยวกับ
ความมั่นคงของชาติตามมาตรา 82 (3) 
 6.2 การจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ต้องด าเนินการในระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) 
  (1) กรณีราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค และราชการส่วนท้องถิ่น วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างต่ ากว่า 
5,000.- บาท 
  (2) กรณีรัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กรตามรัฐธรรมนูญ หน่วยธุรการ  ศาล 
มหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ และหน่วยงานอ่ืนที่ก าหนดในกฎกระทรวงวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 
100,000.- บาท 
 

/(3) กรณี... 



- 8 - 

 
  (3) กรณีด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 79 วรรคสอง 
  (4) กรณีจ้างเหมาบุคคลธรรมดา ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0421.4/ว 82 ลงวันที่ 
28 กุมภาพันธ์ 2556 
  (5) กรณีการซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงไม่ถึง 10,000 ลิตร และไม่มีภาชนะเก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง 
 6.3  การจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 
  การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 
ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 ตาราง 1 วงเงินการซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 10,000.- บาท 

 *การจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ต้องด าเนินการในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.4/ว 322 ลงวันที่ 24 สิงหาคม 2560 จะต้องประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา
เป็นรายไตรมาส ตามหนังสือ ที่ กค 0405.2/ว 62 ลงวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2562* 
 
7. การแบ่งซื้อแบ่งจ้าง 
 ตามระเบียบฯ ข้อ 20 วางหลักเก่ียวกับการแบ่งซื้อแบ่งจ้างไว้ จะกระท ามิได้ ดังนี้ 
 (1) การแบ่งซื้อแบ่งจ้างโดยลดวงเงินที่จะซ้ือหรือจ้างในครั้งเดียวกัน 
  • เพ่ือให้วิธีการจัดซื้อจัดจ้างเปลี่ยนแปลงไป หรือ 
  • อ านาจในการสั่งซื้อสั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไป 
 (2) กรณีใดจะเป็นการแบ่งซ้ือแบ่งจ้างให้พิจารณาถึง 
  • การจดัสรรงบประมาณที่ได้รับเพื่อการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนั้น 
  • เป็นพัสดุประเภทเดียวกันในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้นหรือไม่ 
  • มีความต้องการใช้งานพัสดุพร้อมกันหรือไม่ 
  • วัตถุประสงค์/เหตุผลความจ าเป็นในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งนั้น 
  • ความคุ้มค่าของทางราชการเป็นส าคัญ 
  ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 9 
“การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุตามระเบียบนี้ด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานของ
รัฐด าเนินการในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement: e-GP) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดให้
หน่วยงานของรัฐใช้เอกสารที่จัดพิมพ์จากระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็ กทรอนิกส์เป็นเอกสาร
ประกอบการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามวิธีการที่ก าหนดในระเบียบนี้" 
 
8. การจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 8.1 เมื่อหน่วยงานของรัฐได้รับความเห็นชอบวงเงินงบประมาณที่จะใช้ในการจัดซื้อจัดจ้างจากหน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้อง หรือผู้มีอ านาจในการพิจารณางบประมาณแล้ว ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ในการปฏิบัติงานนั้น 
จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพ่ือขอความเห็นชอบ 
 8.2 แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี ให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 
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  (1) ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง 
  (2) วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ 
  (3) ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 
  (4) รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
 8.3 เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ให้ความเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี ตามข้อ 1.1 แล้วให้
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของหน่วยงานของรัฐ
ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น 
หากหน่วยงานของรัฐ ไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างโครงการใด ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลาง จะไม่สามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในโครงการนั้นได้ เว้นแต่ในกรณีดังต่อไปนี้ ที่ไม่ต้อง
จัดท าแผน 
  (1) กรณีท่ีมีความจ าเป็นเร่งด่วน หรือเป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ 
  (2) กรณีที่มีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง หรือมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุ
โดยฉุกเฉิน หรือเป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาด 
  (3) กรณีที่เป็นงานจ้างที่ปรึกษา ที่มีวงเงินค่าจ้างตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง หรือที่มีความจ าเป็น
เร่งด่วน หรือที่เก่ียวกับความม่ันคงของชาติ 
  (4) กรณีที่เป็นงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง ที่มีความจ าเป็นเร่งด่วน หรือที่เกี่ยวกับ
ความมั่นคงของชาติ 
 8.4 หลังจากที่ได้ประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปีแล้ว ให้หน่วยงานของรัฐรีบด าเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามแผนและขั้นตอน เพ่ือให้พร้อมที่จะท าสัญญาหรือข้อตกลงได้ทันที เมื่อได้รับอนุมัติ
ทางการเงินแล้ว 
 8.5 ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี ให้เจ้าหน้าที่ หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายในการปฏิบัติงานนั้น จัดท ารายงานพร้อมระบุเหตุผลที่ขอเปลี่ยนแปลง เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
เพ่ือขอความเห็นชอบ และเม่ือได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้ด าเนินการตามข้อ 1.3 
 
9. การจัดท าขอบเขตของงานและการจัดท าราคากลาง 
 ตามมาตรา 9 และตามระเบียบข้อ 21 ก าหนดแนวทางเกี่ยวกับการก าหนดผู้มีหน้าที่จัดท าร่างขอบเขต
ของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง หรือแบบรูปรายการก่อสร้าง ดังนี้ 
 1. การก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดซื้อจัดจ้าง ต้องค านึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์
ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น ห้ามมิให้ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขาย
รายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุนั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ยี่ห้อใดก็ให้ระบุยี่ห้อนั้นได้ 
 2. เพ่ือให้การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างมีมาตรฐานและเป็นประโยชน์
ต่อทางราชการ หากพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใดมีประกาศก าหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรมแล้ว ให้ก าหนด
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง หรือรายการในการก่อสร้างตามมาตรฐานผลิตภัณฑ์  
อุตสาหกรรม หรือเพ่ือความสะดวกจะระบุเฉพาะหมายเลขมาตรฐานก็ได้  หรือในกรณีพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างใด 
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ยังไม่มีประกาศก าหนดมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม แต่มีผู้ได้รับการจดทะเบียนผลิตภัณฑ์ไว้กับกระทรวง
อุตสาหกรรมแล้ว ให้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างหรือรายการในการก่อสร้าง
ให้สอดคล้องกับรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามที่ระบุในคู่มือผู้ซื้อหรือใบแทรกคู่มือผู้ซ้ือที่กระทรวงอุตสาหกรรม
จัดท าขึ้น 
 3. การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง 
หรือมอบหมายให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดท าร่างขอบเขตงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุ รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 4. ในการจ้างก่อสร้างให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะให้เจ้าหน้าที่
หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งจัดท าแบบรูปรายการงานก่อสร้าง หรือจะด าเนินการจ้างตามความในหมวด 4 งานจ้าง
ออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างก็ได้ 
 9.1 ขั้นตอนการด าเนินการ 
   1) ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุของงานซื้อ/ก าหนดร่าง
ขอบเขตของงานจ้างและก าหนดราคากลาง 
   2) คณะกรรมการก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุของงานซื้อ/ก าหนดร่างขอบเขตของงาน
จ้าง และก าหนดราคากลาง จัดท าร่างขอบเขตของงาน รวมถึงก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก 
   3) น าเสนอผู้มีอ านาจเห็นชอบ รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุของงานซื้อ/ก าหนดร่างขอบเขต
ของงานจ้างและก าหนดราคากลาง 
 9.2 ตามหนังสือที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 78 ลงวันที่ 31 มกราคม 2565 คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ก าหนดแนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวง
ก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 สรุปแนวทาง
ในการก าหนดรายละเอียดและขอบเขตงาน ได้ดังนี ้
   1. การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
     หลักการ : ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือก าหนดรายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุตามวัตถุประสงค์การใช้งาน และเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
     การระบุในรายละเอียดขอบเขตงานหรือก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ให้ระบุข้อความ
ในรายละเอียดขอบเขตของงานหรือก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุว่า "ต้องเป็นพัสดุที่ผลิต
ภายในประเทศ” 
     วิธีการตรวจสอบ : ผู้มีหน้าที่จัดท าร่างขอบเขตของงานหรือก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุตามระเบยีบฯ ข้อ 21 สามารถตรวจสอบว่าเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศได้จากแหล่งข้อมูล เช่น 
     (1) ตรวจสอบรายการพัสดุที่ได้รับการรับรองและออกเครื่องหมายสินค้าที่ผลิตในประเทศไทย 
(Made in Thailand) จากสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย ที่เว็บไซต์ www.mit.fi.or.th 
     (2) ตรวจสอบจากข้อมูลที่ปรากฏบนฉลากของสินค้าที่ติดบนบรรจุภัณฑ์ของสินค้า 
     (3) ตรวจสอบจากแค็ตตาล็อก หรือเว็บไซต์ หรือสอบถามจากผู้ขาย หรือแหล่งข้อมูลที่น่าเชื่อถือ 
     (4) ตรวจสอบจากแหล่งผลิตหรือกระบวนการผลิตหรือแหล่งที่มา เช่น โต๊ะ กรณีสินค้าไม่ได้ระบุ
แหล่งผลิต ให้ดูสถานที่ตั้งโรงงานผลิต 
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      (1) การจัดซื้อ 
       (1.1) ก าหนดรายละเอียดของพัสดุและรายละเอียดขอบเขตงาน โดยให้ก าหนดเป็นพัสดุ
ที่ผลิตภายในประเทศ 
       (1.2) กรณทีี่พัสดุหน่วยงานของรัฐต้องการใช้งานเป็นพัสดุที่ไม่มีผลิตภายในประเทศ 
หน่วยงานของรัฐสามารถก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุได้ตามวัตถุประสงค์การใช้งาน โดยไม่ต้อง
ก าหนดว่าเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ กรณีนี้ไม่ต้องขออนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน 
       (1.3) ในกรณีที่พัสดุที่หน่วยงานของรัฐต้องการใช้งานเป็นพัสดุที่มีผลิตภายในประเทศ 
แต่ไม่เพียงพอต่อความต้องการภายในประเทศ หรือมีผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอจ านวนน้อยราย หรือมีความจ าเป็น
จะต้องใช้พัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศหรือน าเข้าพัสดุจากต่างประเทศ ให้หน่วยงานจัดท ารายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะตามวัตถุประสงค์การใช้งาน และเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณา โดยจะเสนอไป
พร้อมกับข้ันตอนขอความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้างก็ได้ จะต้องด าเนินการขออนุมัติต่อผู้มีอ านาจ ดังนี้ 
        (1.3.1) เป็นการจัดหาอะไหล่ที่มีความจ าเป็นจะต้องระบุคุณลักษณะเฉพาะและ
จ าเป็นต้องน าเข้าจากต่างประเทศ ใหข้ออนุมัติต่อหัวหน้าส่วนราชการ 
        (1.3.2) กรณีมีความจ าเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุที่ผลิตหรือน าเข้าจากต่างประเทศ 
ซึ่งเป็นการจัดหาซึ่งมีวงเงินในการจัดหาครั้งหนึ่ง ไม่เกิน 2 ล้านบาท หรือราคาต่อหน่วย ไม่เกิน 2 ล้านบาท 
ใหข้ออนุมัติต่อหัวหน้าส่วนราชการ 
        กรณี นอกจาก (1.3.1) และ (1.3.2)  ให้เสนอผู้มีอ านาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น
เพื่ออนุมัติ (ปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา) 
 
      (2) งานจ้างท่ีไม่ใช่งานก่อสร้าง 
       ก าหนดรายละเอียดของพัสดุและรายละเอียดขอบเขตงานต้องเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 
โดยต้องใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่า พัสดุที่จะใช้ในงานจ้างทั้งหมดก าหนด 
ต้องใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าพัสดุที่จะใช้ในงานจ้างทั้งหมด  
      หากพัสดุดังกล่าวไม่ผลิตภายในประเทศ หรือมีผลิตภายในประเทศแต่จะไม่ใช้หรือใช้พัสดุ
ทีผ่ลิตภายในประเทศไม่ครบร้อยละ 60 จะต้องด าเนินการขออนุมัติต่อผู้มีอ านาจ ดังนี้ 
      พัสดุที่น าเข้าราคาต่อหน่วย ไม่เกิน 2,000,000.- บาท ขออนุมัติต่อหัวหน้าส่วนราชการ 
      พัสดุที่น าเข้ารายการใดรายการหนึ่ง ราคาต่อหน่วยเกินกว่า 2,000,000.- บาท ขออนุมัติ
ต่อปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา 
      (3) งานจ้างก่อสร้าง 
       กรณีก าหนดแบบรูปรายการและรายละเอียดขอบเขตงานก าหนด 
       - ต้องใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่าต้นทุนพัสดุที่จะใช้
ในงานก่อสร้างทั้งหมด (ราคาไม่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม และค่า Factor F) 
       - ต้องใช้เหล็กที่ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 90 ของปริมาณเหล็กที่ต้องใช้ทั้งหมด 
หากพัสดุดังกล่าวไม่ผลิตภายในประเทศหรือมีผลิตภายในประเทศ แต่จะไม่ใช้หรือใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศ
ไม่ครบร้อยละ 60 และใช้เหล็กที่ผลิตภายในประเทศไม่ครบร้อยละ 90 จะต้องด าเนินการขออนุมัติต่อผู้มีอ านาจ ดังนี้ 
 
 

/พัสดุ... 
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       พัสดุที่น าเข้าราคาต่อหน่วย ไม่เกิน 2,000,000.- บาท ขออนุมัติต่อหัวหน้าส่วนราชการ 
       พัสดุที่น าเข้ารายการใดรายการหนึ่ง ราคาต่อหน่วยเกินกว่า 2,000,000.- บาท ขออนุมัติ
ต่อปลัดกระทรวงการท่องเที่ยวและกีฬา 
   2. กรณีพัสดุที่ต้องการไม่มีผลิตภายในประเทศ 
     กรณีที่พัสดุที่หน่วยงานของรัฐต้องการใช้งาน เป็นพัสดุที่ไม่มีผลิตภายในประเทศหน่วยงานของรัฐ
สามารถก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุได้ตามวัตถุประสงค์การใช้งาน โดยไม่ต้องก าหนดว่าเป็นพัสดุ
ที่ผลิตภายในประเทศ กรณีนี้ไม่ต้องขออนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้มีอ านาจเหนือขึ้นไปหนึ่งชั้น 
     การระบุในร่างขอบเขตของงานหรือก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 
     ในการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุไม่ต้องก าหนดว่า 
“ต้องเป็นพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ” หรือ “ต้องเป็นพัสดุที่ผลิตหรือน าเข้าจากต่างประเทศ” 
   3. กรณีพัสดุที่ต้องการ มีผลิตภายในประเทศแต่จะไม่ใช้ 
     ในกรณีที่มีพัสดุที่หน่วยงานของรัฐต้องการใช้งาน เป็นพัสดุที่มีผลิตภายในประเทศ แต่หน่วยงาน
จะไม่ใช้ เนื่องจาก 
     (1) มีไม่เพียงพอต่อความต้องการในประเทศ หรือ 
     (2) มีผู้ประกอบการเข้ายื่นข้อเสนอจ านวนน้อยราย หรือ 
     (3) มีความจ าเป็นจะต้องมีการใช้พัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศหรือน าเข้าพัสดุ 
 9.3 ตามหนังสือที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 198 ลงวันที่ 8 เมษายน 256๔ คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ก าหนดแนวทางการปฏิบัติในการจัดท ารายละเอียด
ขอบเขตงาน กรณีหน่วยงานของรัฐก าหนดเกณฑ์การพิจารณา โดยใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน โดยให้ก าหนด 
   (1) ก าหนดร่างขอบเขตงาน (TOR) และการก าหนดเกณฑ์การให้น้ าหนักคะแนน 
   (2) ก าหนดสัดส่วนของน้ าหนักในการให้คะแนน เพ่ือใช้ในการประเมินการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ
ระหว่างเกณฑ์ราคากับเกณฑ์คุณภาพ 
   (3) ก าหนดเกณฑ์การพิจารณาย่อยของแต่ละเกณฑ์คุณภาพ พร้อมทั้งก าหนดเกณฑ์ในการพิจารณา
การให้คะแนนและวิธีการประเมินหรือวิธีการให้คะแนนของแต่ละเกณฑ์ย่อยให้ชัดเจน 
 

ตัวอย่าง 
การจัดท าร่างขอบเขตของงานในส่วนการจัดท าเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน 

 
     ๑. ให้ก าหนดสัดส่วนของน้ าหนักในการให้คะแนนระหว่างเกณฑ์ราคาและเกณฑ์อื่นเพื่อใช้
ในการประเมินการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
 ตัวอย่างเช่น 
      - เกณฑ์ราคา  ก าหนดน้ าหนักร้อยละ ๔๐ 
      - เกณฑ์อ่ืน  ก าหนดน้ าหนักร้อยละ ๖0 
     ๒. เกณฑ์คุณภาพตามข้อ ๑ ให้พิจารณาเลือกเกณฑ์คุณภาพหลัก ซึ่งอาจประกอบด้วยต้นทุน
ของพัสดุนั้น ตลอดอายุการใช้งาน มาตรฐานของสินค้าหรือบริการ บริการหลังการขาย ข้อเสนอด้านเทคนิค
หรือข้อเสนออื่น เป็นต้น โดยเกณฑ์คุณภาพหลักจะต้องมีเกณฑ์ข้อเสนอด้านเทคนิคประกอบด้วยทุกครั้ง  
และให้ก าหนดน้ าหนักการให้คะแนนเกณฑ์ข้อเสนอด้านเทคนิคมากที่สุด 

/ตัวอย่าง... 
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 ตัวอย่างเช่น 
      - เกณฑ์อ่ืน ประกอบด้วย 
          - ข้อเสนอด้านเทคนิค ก าหนดน้ าหนักร้อยละ ๔๐ 
          - บริการหลังการขาย ก าหนดน้ าหนักร้อยละ ๒0 
          รวมเท่ากับ  ร้อยละ ๖0 
     ๓. ให้ก าหนดเกณฑ์การพิจารณาย่อยในการให้คะแนนของแต่ละเกณฑ์คุณภาพตามข้อ ๒ พร้อมทั้ง
ก าหนดเกณฑ์การให้คะแนนและวิธีการประเมินหรือการให้คะแนนของแต่ละเกณฑ์ย่อยด้วย 
 ตัวอย่างเช่น 
      ๓.๑ ข้อเสนอด้านเทคนิค (กรณีการจัดซื้อเครื่องเอกซ์เรย์สินค้า) (น้ าหนักร้อยละ ๔๐) ประกอบด้วย 
        (๑)  คุณภาพประสิทธิภาพของระบบตรวจสอบ  ร้อยละ ๒๐ 
           (๑.๑) ความสามารถในการทะลุทะลวง  ร้อยละ ๓๐ 
           (๑.๒) ความสามารถในการแยกเห็น  ร้อยละ ๕ 
           (๑.๓) ความสามารถในการตรวจพบ  ร้อยละ ๕ 
        (๒)  ปริมาณการตรวจหวังผล ร้อยละ ๒0 
        ๓.๑.๑ คุณภาพประสิทธิภาพของระบบตรวจสอบ ให้น้ าหนักร้อยละ ๒0 
            (๑) ความสามารถในการทะลุทะลวง ให้น้ าหนักร้อยละ ๑๐ 
             มีความสามารถในการทะลุทะลวงแผ่นเหล็กหนาได้ โดยมีค่าอ้างอิงในการให้
คะแนน ดังนี้ 

ความสามารถ คะแนน 
สามารถทะลุทะลวงแผ่นเหล็กหนาได้ ๓๒๑ - ๓๓๐ มิลลเิมตร  ๒๕ คะแนน 
สามารถทะลุทะลวงแผ่นเหล็กหนาได้ ๓๓๑ - ๓๔๐ มิลลิเมตร  ๕๐ คะแนน 
สามารถทะลุทะลวงแผ่นเหล็กหนาได้ ๓๔๑ - ๓๕๐ มิลลิเมตร  ๗๕ คะแนน 
สามารถทะลุทะลวงแผ่นเหล็กหนาได้มากกว่า ๓๕๐ มิลลิเมตรขึ้นไป ๑๐๐ คะแนน 

            (๒) ความสามารถในการแยกเห็น ให้น้ าหนักร้อยละ ๕ 
             มีความสามารถในการแยกเห็นระยะห่างระหว่างเส้นลวดที่วางขนานกัน 
โดยความสามารถในการแยกเห็นในค่าอ้างอิงในการให้คะแนน ดังนี้ 

ความสามารถ คะแนน 
ค่าอ้างอิงระยะห่างในแนวนอน ๔ มิลลิเมตร  
และในแนวตั้ง ๓ มิลลิเมตร  

๒๐ คะแนน 

ค่าอ้างอิงระยะห่างในแนวนอน ๕ มิลลิเมตร  
และในแนวตั้ง ๔ มิลลิเมตร  

๖๐ คะแนน 

ค่าอ้างอิงระยะห่างในแนวนอนมากกว่า ๕ มิลลิเมตรขึ้นไป  
และในแนวตั้งมากกว่า ๔ มิลลิเมตรขึ้นไป 

๑๐๐ คะแนน 

 (๓) ความสามารถในการตรวจพบ ให้น้ าหนักร้อยละ ๕ 
             มีความสามารถในการตรวจพบลวดเหล็ก โดยมีค่าอ้างอิงที่มีขนาดเส้นผ่าน
ศูนย์กลางในการให้คะแนน ดังนี้ 
 

/ความ.... 

คะแนนสามารถ
ปรับเปลี่ยนได้ 
ตามความเหมาะสม 

คะแนนสามารถ
ปรับเปลี่ยนได้ 
ตามความเหมาะสม 
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ความสามารถ คะแนน 

ค่าอ้างอิงที่ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง ๑.๓ มิลลิเมตร  ๒๐ คะแนน 
ค่าอ้างอิงที่ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง ๑.๔ มิลลิเมตร  ๖๐ คะแนน 
ค่าอ้างอิงที่ขนาดเส้นผ่านศูนย์กลาง ๑.๕ มิลลิเมตรขึ้นไป ๑๐๐ คะแนน 

 
            วิธีการประเมินหรือการให้คะแนน พิจารณาให้คะแนนจากเอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา 
        ๓.๑.๒ ปริมาณการตรวจหวังผล ให้น้ าหนักร้อยละ ๒๐ 
            ระบบมีความสามารถในการตรวจสอบรถบรรทุกคอนเทนเนอร์สินค้า จ านวนเที่ยว/
ชั่วโมง ในการให้คะแนน ดังนี้ 

ความสามารถ คะแนน 
ตรวจตู้คอนเทนเนอร์สินค้า ๑๕๑ - ๑๖๐ เที่ยว/ชั่วโมง  ๒๐ คะแนน 
ตรวจตู้คอนเทนเนอร์สินค้า ๑๖๑ - ๑๗๐ เที่ยว/ชั่วโมง ๔๐ คะแนน 
ตรวจตู้คอนเทนเนอร์สินค้า ๑๗๑ - ๑๘๐ เที่ยว/ชั่วโมง  ๖๐ คะแนน 
ตรวจตู้คอนเทนเนอร์สินค้า ๑๘๑ - ๑๙๐ เที่ยว/ชั่วโมง  ๘๐ คะแนน 
ตรวจตู้คอนเทนเนอร์สินค้ามากกว่า ๑๙๐ เที่ยว/ชั่วโมง ๑๐๐ คะแนน 

            วิธีการประเมินหรือการให้คะแนน พิจารณาให้คะแนนจากเอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา 
      ๓.๒ บริการหลังการขาย (น้ าหนักร้อยละ ๒๐) ประกอบด้วย 
        (๑) แผนเพื่อการซ่อมบ ารุงหลังการรับประกันความช ารุดบกพร่อง ร้อยละ ๑๐ 
        (๒) ระยะเวลาการรับประกันความช ารุดบกพร่อง ร้อยละ ๑๐ 
        ๓.๒.๑ แผนเพ่ือการซ่อมบ ารุงหลังการรับประกันความช ารุดบกพร่อง ให้น้ าหนักร้อยละ ๑๐ 
โดยให้ผู้ยื่นข้อเสนอน าเสนอ ดังนี้ 
            ๑) แผนการส ารองอะไหล่ เพ่ือการบ ารุงรักษาตลอดระยะเวลารับประกัน 
            ๒) รายชื่อของตัวแทนผู้ให้บริการซ่อมบ ารุง 
            ๓) รายชื่อตัวแทนผู้ให้บริการหลังการขายและตัวแทนจ าหน่ายอุปกรณ์และอะไหล่ 
ที่อยู่ทั้งในและต่างประเทศ 

เง่ือนไข คะแนน 
ยื่น ๑ ข้อ ๓๕ คะแนน 
ยื่น ๒ ข้อ ๗๐ คะแนน 
ยื่น ๓ ข้อ ๑๐๐ คะแนน 

            วิธีการประเมินหรือการให้คะแนน พิจารณาให้คะแนนจากเอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา 
        ๓.๒.๒ ระยะเวลาการรับประกันความช ารุดบกพร่อง ให้น้ าหนักร้อยละ ๑๐ โดยพิจารณา 
จากระยะเวลา ดังนี้ 

เง่ือนไข คะแนน 
ระยะเวลาการรับประกันความช ารุดบกพร่อง ๓ ปี  ๒๕ คะแนน 
ระยะเวลาการรับประกันความช ารุดบกพร่อง ๔ ปี  ๕๐ คะแนน 
ระยะเวลาการรับประกันความช ารุดบกพร่อง ๕ ปี  ๗๕ คะแนน 
ระยะเวลาการรับประกันความช ารุดบกพร่อง มากกว่า ๕ ปีขึ้นไป ๑๐๐ คะแนน 

/วิธีการ... 

คะแนนสามารถ
ปรับเปลี่ยนได้ 
ตามความเหมาะสม 

คะแนนสามารถ
ปรับเปลี่ยนได้ 
ตามความเหมาะสม 

คะแนนสามารถ
ปรับเปลี่ยนได้ 
ตามความเหมาะสม 

คะแนนสามารถ
ปรับเปลี่ยนได้ 
ตามความเหมาะสม 
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            วิธีการประเมินหรือการให้คะแนน พิจารณาให้คะแนนจากเอกสารที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นมา 
 *** หมายเหตุ : กรณีนี้เป็นเพียงการยกตัวอย่าง หน่วยงานของรัฐสามารถปรับเปลี่ยนให้เหมาะสมกับ
ลักษณะของพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างในแต่ละครั้งได้ 
 9.4 ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 989 ลงวันที่ 29 กันยายน 2564 
ก าหนดแนวทางปฏิบัติในการจัดท าร่างของขอบเขตงาน กรณีหน่วยงานของรัฐก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณา
คัดเลือกข้อเสนอ ส าหรับการจ้างจัดแสดงนิทรรศการ ดังนี้ 
   ๑. การก าหนดร่างขอบเขตของงาน และก าหนดเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ส าหรับการจ้าง
จัดแสดงนิทรรศการ โดยหน่วยงานของรัฐสามารถก าหนดเกณฑ์ ดังนี้ 
     ๑.๑ ก าหนดเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๘๓ หรือ 
     ๑.๒ ก าหนดเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ตามแนวทางดังต่อไปนี้ 
       ๑.๒.๑ หน่วยงานของรัฐก าหนดเกณฑ์ด้านคุณภาพ โดยก าหนดสัดส่วนของน้ าหนัก ในการให้
คะแนน เพ่ือใช้ในการประเมินการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอในแต่ละเกณฑ์ด้านคุณภาพ ร้อยละ ๑๐0 
       ๑.๒.๒ ก าหนดเกณฑ์ย่อยของแต่ละเกณฑ์คุณภาพตามข้อ ๑.๒.๑ โดยให้หน่วยงานของรัฐก าหนด
สัดส่วนของน้ าหนักในการให้คะแนนและก าหนดคะแนนขั้นต่ าของแต่ละเกณฑ์ย่อย ซึ่งผู้ยื่นข้อเสนอต้องผ่าน
คะแนนขั้นต่ าของแต่ละเกณฑ์ย่อยตามที่ก าหนด และเมื่อรวมคะแนนทั้งหมดแล้วคะแนนรวม ต้องผ่านเกณฑ์
คะแนนด้านคุณภาพไม่น้อยกว่าร้อยละ ๗๐ หรือผ่านเกณฑ์คะแนนด้านคุณภาพท่ีหน่วยงานของรัฐก าหนด 
       ๑.๒.๓ เมื่อหน่วยงานของรัฐคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านเกณฑ์ด้านคุณภาพตามข้อ ๑.๒.๒ แล้ว 
และให้หน่วยงานของรัฐสามารถใช้เกณฑ์ราคาในการคัดเลือกผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดเป็นผู้ชนะ หรือเป็นผู้ได้รับ
การคัดเลือก หรือสามารถใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืนตามมาตรา ๖๕ วรรคหนึ่ง ในการพิจารณาคัดเลือก
ผู้ยื่นข้อเสนอ ซึ่งได้คะแนนรวมสูงสุดเป็นผู้ชนะหรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือกก็ได้ โดยให้จัดเรียงล าดับ ไม่เกิน ๓ ราย 
   ๒. การจัดท าเอกสารเชิญชวนหรือหนังสือเชิญชวน 
     เอกสารที่ใช้เพ่ือประกอบในการประเมินการให้คะแนน หน่วยงานของรัฐต้องก าหนดเป็นเงื่อนไข
เพ่ิมเติมไว้ในแบบเอกสารเชิญชวนในการจัดจ้างพัสดุด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding : 
e - bidding) ที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดในข้อ ๓.๑ ส่วนที่ ๑ หรือข้อ ๓.๒ ส่วนที่ ๒ เท่านั้น รวมทั้งให้ถือปฏิบัติ
กับวิธีคัดเลือกโดยอนุโลมด้วย 
 9.5 การจัดท าราคากลางของพัสดุที่จะซ้ือหรือจ้าง 
   “ราคากลาง” หมายความว่า ราคาเพื่อใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ย่ืนข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้
ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริง 
   แหล่งที่มาของราคากลาง และการเลือกใช้ราคากลาง ตามล าดับ ดังต่อไปนี้ 
   (1) ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางก าหนด 
   (2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 
   (3) ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
   (4) ราคาทีไ่ด้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
   (5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
   (6) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ 
 

/ในกรณี... 



- 16 - 

 
   ในกรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม (2) 
หรือ (3) ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้ค านึงถึงประโยชน์ของ
หน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) 
โดยจะใช้ราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ให้ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ 
 9.6 หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.3/ว 453 ลงวันที่ 3 ตุลาคม 2561 เรื่อง แนวทาง 
การประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลางเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงาน 
สามารถสรุปแหล่งที่มาของราคากลางได้ ดังนี้ 
   (1) ก าหนดให้ผู้อ านวยการประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลาง 
ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเกินกว่า 500,000.- บาท (ห้าแสนบาทถ้วน) ไว้ในเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
และเว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (www.gprocurement.go.th) 
   (2) ประเภทการจัดซื้อจัดจ้าง และแบบฟอร์มท่ีใช้ในการเผยแพร่ราคากลาง 
      - แบบ บก.01 ส าหรับงานก่อสร้าง 
      - แบบ บก.02 ส าหรับงานจ้างควบคุมงานก่อสร้าง 
      - แบบ บก.03 ส าหรับการจ้างออกแบบ 
      - แบบ บก.04 ส าหรับการจ้างท่ีปรึกษา 
      - แบบ บก.05 ส าหรับการจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 
      - แบบ บก.06 ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 
       • งานก่อสร้าง 
        ใช้หลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางก าหนด ตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและ 
ขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการก าหนด 
       • การจ้างควบคุมงานก่อสร้าง 
        หลักเกณฑ์ท่ีใช้ในการก าหนดราคากลางหรืออัตราที่ใช้อ้างอิง เพ่ือคิดราคาค่าจ้างควบคุมงาน
ก่อสร้าง ตามอัตราที่ก าหนดในกฎกระทรวง มาตรา 90 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หรือตามมติคณะรัฐมนตรี เช่น 
        ร้อยละ.....ของมูลค่างานก่อสร้างตามกฎกระทรวงก าหนดอัตราค่าจ้างผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบ
หรือควบคุมงานก่อสร้าง พ.ศ. 2562 หรือตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 6 สิงหาคม 2556 แจ้งตามหนังสือ
ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว 128 ลงวันที่ 8 สิงหาคม 2556 ส าหรับงานก่อสร้าง
ที่ยังไม่ได้ก าหนดอัตราไว้ในกฎกระทรวงดังกล่าว เป็นต้น 
       • การจ้างออกแบบ 
        หลักเกณฑ์ที่ใช้ในการก าหนดราคากลางหรืออัตราที่ใช้อ้างอิง เพ่ือคิดราคาค่าจ้างออกแบบ 
ตามอัตราที่ก าหนดในกฎกระทรวง มาตรา 90 วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 หรือตามมติคณะรัฐมนตรี เช่น 
        ร้อยละ.....ของมูลค่างานก่อสร้างตามกฎระทรวงก าหนดอัตราค่าจ้างผู้ให้บริการงานจ้างออกแบบ
หรือควบคุมงานก่อสร้าง พ.ศ. 2562 หรือตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 6 สิงหาคม 2556 แจ้งตามหนังสือ
ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนที่สุด ที่ นร 0506/ว 128 ลงวันที่ 8 สิงหาคม 2556 ส าหรับงานก่อสร้าง
ที่ยังไม่ได้ก าหนดอัตราไว้ในกฎกระทรวงดังกล่าว เป็นต้น 
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       • การจ้างท่ีปรึกษา 
        หลักเกณฑ์ในการคิดอัตราค่าตอบแทนที่ปรึกษาไทยของส านักงานบริหารหนี้สาธารณะ (สบน เป็นต้น) 
       • การจ้างพัฒนาระบบคอมพิวเตอร์ 
        - ค่า Hardware ค่า Software ค่าพัฒนาระบบ ใช้เกณฑ์ราคมาตรฐานที่กระทรวงดิจิทัลเศรษฐกิจ
และสังคมก าหนด (ถ้ามี) 
        - ถ้าไม่มีราคามาตรฐานที่กระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม ให้ใช้วิธีการสืบราคา ท้องตลาด 
เว็บไซต์ต่างๆ เป็นราคาอ้างอิง หรือใช้ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งสุดท้ายสุดภายในระยะเวลา ปีงบประมาณ 
       • การจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 
        1) ใช้ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางก าหนด ตามประกาศ
คณะกรรมการราคากลางและข้ึนทะเบียนผู้ประกอบการก าหนด 
        2) ใช้ราคาท่ีได้มาจากฐานข้อมูลอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 
        3) ใช้ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
        4) ใช้ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด การสืบราคาจากท้องตลาดต้องสืบราคา 
ให้เหมาะสมกับขอบเขตของงานหรือคุณลักษณะเฉพาะขงพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง โดยสืบราคา ไม่น้อยกว่า 3 ราย 
เว้นแต่ กรณีมีน้อยกว่า 3 ราย จะใช้ราคาใดเป็นราคาอ้างอิงให้ด าเนินการ ดังนี้ 
          0 กรณีที่การจัดหาที่มีการประกาศเชิญชวน ให้ใชร้าคาเฉลี่ยเป็นราคาอ้างอิง 
          o  กรณีการจัดหาที่ไม่มีประกาศเชิญชวน ให้ใช้ราคาต่ าสุดเป็นราคาอ้างอิง 
       • หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง 
        (1)  ประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการ เรื่อง หลักเกณฑ์และ 
วิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2560 ก าหนดไว้ดังนี้ 
           - ให้หน่วยงานถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคากลางงานก่อสร้าง 
ซ่ึงประกอบด้วย แนวทางและวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง หลักเกณฑ์การค านวณ
ราคากลางงานก่อสร้างอาคาร หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้างทางสะพานและท่อเหลี่ยม และหลักเกณฑ์
การค านวณราคากลางงานก่อสร้างชลประทาน 
           - การค านวณราคากลางงานก่อสร้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงานน าร่อง จ านวน 
4 หน่วยงาน ประกอบด้วย กรมโยธาธิการและผังเมือง กรมทางหลวง กรมทางหลวงชนบท และกรมชลประทาน 
ให้ด าเนินการต่อไป 
           - การใช้งานระบบค านวณราคากลางงานก่อสร้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ส าหรับทุกหน่วยงาน
ภาครัฐให้เป็นไปตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด 
           หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.3/ว 386 ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2561 
เรื่อง การขยายหน่วยงานของรัฐใช้งานระบบค านวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
ขยายให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เริ่มใช้งานระบบค านวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
กับโครงการก่อสร้างที่มีวงเงินเกิน 2 ล้านบาท แต่ไม่เกิน 20 ล้านบาท ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2561 เป็นต้นไป 
        (2)  คณะกรรมการก าหนดราคางานก่อสร้าง 
           คณะกรรมการก าหนดราคากลาง เป็นผู้มีหน้าที่และรับผิดชอบในการค านวณราคากลาง 
งานก่อสร้าง ภายใต้หลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง ดังต่อไปนี้ 
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           ในการจ้างก่อสร้างแต่ละครั้ง ให้ผู้อ านวยการแต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดราคากลาง 
โดยให้มีองค์ประกอบและอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 
           - องค์ประกอบ 
            ประกอบด้วย ประธานซึ่งเป็นข้าราชการหรือเทียบเท่า โดยค านึงถึงลักษณะงานหน้าที่ 
และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นส าคัญ 1 คน และให้มีกรรมการอย่างน้อย 2 คน โดยค านึงถึง
ลักษณะงาน หน้าที่ และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งเป็นส าคัญ และควรมีผู้มีความรู้เกี่ยวกับ
การประมาณราคาร่วมเป็นกรรมการด้วย 
            กรณีจ าเป็นหรือเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ จะแต่งตั้งบุคคลภายนอกซึ่งไม่มีส่วนได้เสีย
กับการก่อสร้างนั้น ร่วมเป็นกรรมการด้วยก็ได้ 
            องค์ประชุมของคณะกรรมการก าหนดราคากลางให้ถือปฏิบัติเช่นเดียวกับคณะกรรมการ
ซื้อหรือจ้าง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
           - อ านาจหน้าที่ 
            ให้คณะกรรมการก าหนดราคากลางมีอ านาจหน้าที่และรับผิดชอบค านวณราคากลาง
ก่อสร้างครั้งนั้น ให้ถูกต้องตามหลักเกณฑ์การค านวณราคากลางงานก่อสร้าง แล้วน าเสนอผู้อ านวยการ ผ่านหัวหน้า 
เจ้าหน้าที่พิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนการจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง และหรือก่อนการจัดท าเอกสารประกาศ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือประกาศร่างขอบเขตของงาน หรือตามที่ก าหนดส าหรับการจัดจ้างก่อสร้างด้วยวิธีอ่ืน 
แล้วแต่กรณี 
           ในกรณีที่ราคาของผู้เสนอราคารายที่เห็นสมควรจ้าง แตกต่างจากราคากลางที่คณะกรรมการ
ก าหนดราคากลางค านวณไว้ ตั้งแต่ร้อยละ 15 ขึ้นไป โดยใช้ราคาของผู้เสนอราคารายที่เห็นสมควรจ้างเป็นฐาน
ในการค านวณ ให้คณะกรรมการก าหนดราคากลางหรือผู้ที่เกี่ยวข้องแจ้งรายละเอียดการค านวณราคากลาง
งานกอ่สร้างนั้น ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบโดยเร็ว 
           การแจ้งรายละเอียดการค านวณราคากลางงานก่อสร้างของคณะกรรมการก าหนดราคากลาง
ต่อส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินดังกล่าว ไม่มีผลผูกพันต่อผู้มีอ านาจในการที่จะพิจารณารับหรือไม่รับราคา
ของผู้เสนอราคารายนั้น 
           - วิธีการค านวณและการท าค าชี้แจง 
            1) ต้องใช้ราคาของผู้เสนอราคารายที่สมควรจ้างเป็นฐานในการค านวณ ไม่ใช่ราคากลาง
เป็นฐานในการค านวณ จะได้ตามสูตร 
 
              ส่วนต่างร้อยละ = ผลต่าง (ราคากลาง - ราคาที่เสนอ)  x 100 
                     ราคาของผู้เสนอราคา (ราคาที่เสนอ) 
 
            2) การแจ้งส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน (สตง.) เป็นการแจ้งรายละเอียดการค านวณ
ราคากลางให้ สตง. ทราบ การแจ้งไม่ใช่การรายงาน รวบรวมรายละเอียดการค านวณราคากลางแจ้งให้ สตง. ทราบ
โดยเร็ว 
            3) หน้าที่ในการแจ้งเป็นของคณะกรรมการก าหนดราคากลาง 
 
 

/- ระยะเวลา... 
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           - ระยะเวลาของราคากลาง 
            กรณีที่ผู้อ านวยการได้ให้ความเห็นชอบราคากลางงานก่อสร้างที่คณะกรรมการก าหนด
ราคา กลางได้ค านวณไว้แล้ว และยังไม่ประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ประกาศร่างขอบเขตของงาน 
หรือตามที่ก าหนดส าหรับการจัดจ้างก่อสร้างด้วยวิธีการอ่ืน ภายใน 30 วัน นับถัดจากวันที่หัวหน้าส่วนราชการ
ได้ให้ความเห็นชอบ ราคากลางงานก่อสร้างนั้น ให้ผู้อ านวยการมอบหมายให้คณะกรรมการก าหนดราคากลาง
ที่ค านวณราคากลางงานก่อสร้างนั้น พิจารณาทบทวนราคากลางให้มีความเป็นปัจจุบัน แล้วน าเสนอหัวหน้าส่วนราชการ
พิจารณาให้ความเห็นชอบก่อนการประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ประกาศร่างขอบเขตงาน หรือตามที่
ก าหนดส าหรับการจัดจ้างก่อสร้างด้วยยวิธีการอ่ืน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทท่ี 2 

การจัดซื้อจัดจ้างเฉพาะเจาะจง 

การด าเนินการวิธีเฉพาะเจาะจง 
 1. การจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง 
  เมื่อหน่วยงานจัดท ารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ขอบเขตงานจ้าง/ปร.4 ปร.5 ของงานก่อสร้างแล้ว
ให้จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง ตามระเบียบการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 
    ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 55 (3) การที่
หน่วยงานของรัฐเชิญชวนผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดรายใดรายหนึ่ง
ให้เข้ามายื่นข้อเสนอ หรือให้เข้ามาเจรจาต่อรองราคารวมทั้งการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับผู้ประกอบการโดยตรง 
สามารถเลือกใช้วิธีเฉพาะเจาะจง โดยไม่ต้องประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกก่อน ดังนี้ 
    (ก) ใช้ทั้งวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือก หรือใช้วิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอ หรือ
ข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก 
    (ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิต จ าหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการทั่วไป และมีวงเงิน
ในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกินวงเงินตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง (ฉบับวันที่ 23 สิงหาคม 2560 
ก าหนดวงเงินจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน 500,000 บาท) 
    (ค) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีผู้ประกอบการซึ่งมีคุณสมบัติโดยตรงเพียงรายเดียวหรือการจัดซื้อจัดจ้าง
พัสดุจากผู้ประกอบการซึ่งเป็นตัวแทนจ าหน่ายหรือตัวแทนผู้ให้บริการโดยชอบด้วยกฎหมายเพียงรายเดียว
ในประเทศและไม่มีพัสดุอื่นที่จะใช้ทดแทนได้ 
    (ง) มีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน เนื่องจากเกิดอุบัติภัยหรือภัยธรรมชาติหรือโรคติดต่อ
อันตรายตามกฎหมายว่าด้วยโรคติดต่อ และการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป หรือวิธีคัดเลือก
อาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจท าให้เกิดความเสียหายอย่างร้ายแรง 
    (จ) พัสดุที่จะท าจัดซื้อจัดจ้างเป็นพัสดุที่เกี่ยวพันกับพัสดุที่ได้ท าการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว และ
มีความจ าเป็นต้องท าการจัดซื้อจัดจ้างเพ่ิมเติม เพ่ือความสมบูรณ์หรือต่อเนื่องในการใช้พัสดุนั้น โดยมูลค่าของพัสดุ
ที่ท าการจัดซื้อจัดจ้างเพิ่มเติม จะต้องไม่สูงกว่าพัสดุที่ได้ท าการจัดซื้อจัดจ้างไว้ก่อนแล้ว 
    (ฉ) เป็นพัสดุที่จะขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ องค์การระหว่างประเทศ หรือหน่วยงานของ
ต่างประเทศ 
    (ช) เป็นพัสดุที่เป็นที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจ าเป็นต้องซ้ือเฉพาะแห่ง 
    (ซ) กรณีอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
    รัฐมนตรีอาจออกกฎกระทรวงตาม (๑) (ช) หรือ (๒) (ช) ให้เป็นพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม หรือสนับสนุน
ตามมาตรา ๖๕ (๔) ก็ได้ หากรัฐมนตรีออกกฎกระทรวง (๒) (ช) เป็นพัสดุที่รัฐต้องหารส่งเสริมหรือสนับสนุน
ตามมาตรา ๖๕ (๔) แล้ว เมื่อหน่วยงานของรัฐจะท าการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจงตาม (๒) (ช) ก่อน 
    กรณี ตามกฎกระทรวง ก าหนดกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพสัดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2561 
    (1) การจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวกับการจัดงานพระราชพิธีถวายพระเพลิงพระบรมศพพระบาทสมเด็จ
พระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช 
    (2) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉินตามระเบียบที่ออกตามกฎหมาย
ว่าด้วยวิธีการงบประมาณหรือระเบียบที่ออกตามกฎหมายอ่ืน 
 
 

/(3) การ... 
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    (3) การจัดซื้อจัดจ้างที่เกี่ยวกับความมั่นคงของสถาบันพระมหากษัตริย์ 
    (4) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุจากรัฐวิสาหกิจหรือนิติบุคคลในเครือของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน ดังต่อไปนี้ 
       (ก) รัฐวิสาหกิจหรือนิติบุคคลที่มีหน่วยงานของรัฐถือหุ้นหรือเป็นหุ้นส่วนรวมอยู่ด้วยในรัฐวิสาหกิจ
หรือนิติบุคคลนั้นไม่น้อยกว่าร้อยละยี่สิบห้าของทุนทั้งหมด หรือไม่น้อยกว่าร้อยละยี่สิบของทุนทั้งหมดและ
เป็นผู้ถือหุ้นรายใหญ่ที่สุด 
       (ข) รัฐวิสาหกิจหรือนิติบุคคลที่มีหน่วยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจหรือนิติบุคคลตาม (ก) แห่งเดียว
หรือหลายแห่งถือหุ้นหรือเป็นหุ้นส่วนรวมอยู่ด้วยหรือรวมกันในรัฐวิสาหกิจหรือนิติบุคคลนั้นไม่น้อยกว่าร้อยละ
ห้าสิบของทุนทั้งหมด 
       (ค) รัฐวิสาหกิจหรือนิติบุคคลที่มีหน่วยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจหรือนิติบุคคลตาม (ก) หรือ
รัฐวิสาหกิจหรือนิติบุคคลตาม (ข) ในล าดับชั้นแรกหรือในชั้นต่อๆไปแห่งเดียวหรือหลายแห่งถือหุ้นหรือเป็นหุ้นส่วน
รวมอยู่ด้วยหรือรวมกันในรัฐวิสาหกิจหรือนิติบุคคลนั้นไม่น้อยกว่าร้อยละห้าสิบของทุนทั้งหมด 
    (5) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่ต้องใช้พัสดุนั้นโดยฉุกเฉิน ซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือก
อาจก่อให้เกิดความล่าช้าและอาจท าให้เกิดความเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐหรือประโยชน์สาธารณะ 
         วิธีด าเนินการ 
       น าเสนอรายงานขอซื้อขอจ้างให้ผู้อ านวยการหรือผู้มีอ านาจเห็นชอบ แล้วให้ด าเนินการดังต่อไปนี้ 
       กรณีมาตรา 56 (2) (ก) ให้เชิญผู้ประกอบการที่มีอาชีพขาย/จ้างโดยตรง หรือจากผู้ อ่ืน 
ข้อเสนอในการด าเนินการประกาศเชิญชวนที่ยกเลิกไป (ถ้ามี) ให้มายื่นข้อเสนอราคา หากผู้ประกอบการรายนั้น 
เสนอราคาสูงกว่างบประมาณหรือทอ้งตลาด ให้ต่อรองราคาลงเท่าที่ท าได ้
       กรณีมาตรา 56 (2) (ข) ให้เจรจาตกลงกับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขาย/จ้างรายนั้นโดยตรง 
       กรณีมาตรา 56 (2) (ค) (ง) ให้เชิญผู้ประกอบการที่ขายรายนั้นโดยตรงมายื่นราคา หากเห็นว่า
ราคาที่เสนอยังสูงกว่าราคางบประมาณหรือท้องตลาดหรือราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควร ให้ต่อรองราคาลง
เท่าท่ีท าได ้
       กรณีมาตรา 56 (2) (จ) ให้เจรจากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขาย/จ้างรายเดิมตามสัญญา หรือ
ข้อตกลง ซึ่งยังไม่สิ้นสุดระยะเวลาส่งมอบ เพ่ือขอให้ซื้อ/จ้างตามรายละเอียด และราคาซื้อ/จ้างที่ต่ ากว่า หรือ
เท่ากับราคาเดิม เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดกับหน่วยงาน 
       กรณีมาตรา 56 (2) (ฉ) ให้เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการ 
       กรณีมาตรา 56 (2) (ช) ให้เชิญเจ้าของที่ดิน/สิ่งปลูกสร้างโดยตรงมาเสนอราคา หากเห็นว่า
ราคาสูงกว่าราคาท้องตลาด ให้คณะกรรมการต่อรองราคาได้ เพ่ือให้เกิดประโยชน์สูงสุดกับหน่วยงาน 
    เมื่อได้ผู้ค้าแล้วให้จัดท ารายงานผลการพิจารณาสั่งซื้อสั่งจ้าง และจัดท าประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 

 จัดท ารายงานผลการพิจารณาสั่งซื้อสั่งจ้าง น าเสนอผู้มีอ านาจอนุมัต ิ
 เมื่อรายงานผลการพิจารณาได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุประกาศผล 

ผู้ชนะการเสนอราคาในระบบ e-GP เว็บไซต์หน่วยงาน และปิดประกาศในที่เปิดเผย และแจ้งให้ผู้เสนอราคา
ทุกรายทราบผ่านทาง e-mail 
 
 
 

/การจัดซื้อ... 
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 การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) หน่วยงานของรัฐอาจท าข้อตกลงเป็นหนังสือ  

โดยไม่ท าเป็นสัญญาก็ได้ ดังนั้น อยู่ที่ดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ที่จะเลือกท าเป็นสัญญา ตามแบบที่
คณะกรรมการนโยบายก าหนด หรือจัดท าใบสั่งซื้อสั่งจ้างก็ได้ หากเลือกท าเป็นสัญญาฯ ก็ต้องมีหลักประกัน
สัญญา ร้อยละ 5 ของวงเงินที่ท าสัญญา 

 2. การลงนามในใบสั่งซ้ือสั่งจ้าง 
  ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56 (2) (ข) ตามระเบียบฯ ข้อ 79 วรรคแรก 
เป็นอ านาจของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ซึ่งเป็นอ านาจตามระเบียบ แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐจะเป็นผู้ลง
นามเองก็ได้ ส าหรับการลงนามในประกาศผู้ชนะการเสนอราคาทุกวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง เป็นอ านาจหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ 

 เมื่อผู้รับจ้างได้ส่งมอบงาน และมีการลงรับหนังสือจากหน่วยงาน จึงแจ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ด าเนินการตรวจรับพัสดุ 

 หากส่งเรื่องให้งานจัดซื้อจัดจ้างด าเนินการ ขอให้ส่งข้อมูลการตรวจรับพัสดุให้งานจัดซื้อจัดจ้างโดยด่วน 
เพ่ือจะได้ลงข้อมูลในระบบ e-GP หากด าเนินการลงระบบล่าช้า จะเกิดค่าปรับในระบบ เนื่องจากระบบจะ
ปรากฏว่า ผู้ประกอบการส่งมอบสินค้า/งานจ้างล่าช้า ท าให้ไม่สามารถเสนอราคาได้อีก 

 ฝ่ายบัญชีและการเงินต้องส่งข้อมูลการจ่ายเงินผู้ค้า ให้เจ้าหน้าที่พัสดุเพ่ือลงข้อมูลในระบบ e-GP 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/Workflow … 
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3.Workflow วิธีเฉพาะเจาะจง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

การเชิญชวน/ 
เจรจาต่อรอง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประกาศผู้ที่ได้รับการคัดเลือก 
การจัดซ้ือจัดจา้งโดยวธิีเฉพาะเจาะจง 

(ข้อ ๘๑) 

 
ลงนามในสัญญาลงนามในสัญญาตามแบบที่ 
คณะกรรมการนโยบายก าหนด หรือข้อตกลง 

(มาตรา ๖๖) และระเบียบฯ ข้อ ๑๖๑ 

จัดท าแผนจดัซื้อจัดจา้ง  
(พรบ. มาตรา ๑๑ + ระเบยีบฯ ขอ้ ๑๑) 

จัดท าร่างขอบเขตของงาน (ข้อ ๒๑) 

จัดท ารายงานขอซื้อหรือจ้างโดยวธิีเฉพาะเจาะจง 
(ข้อ ๗๘ ประกอบ ๒๒) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบ 
รายงานขอซื้อขอจ้าง 

กรณีตาม ม.๕๖ (๒) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) คณะกรรมการ 
ซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงจัดท าหนังสือเชิญชวนส่งไปยัง 

ผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตามที่ก าหนด (ข้อ ๗๘ (๑)) 

กรณีตาม ม.๕๖ (๒) (ช) (ไม่เกิน ๕๐๐,๐๐๐ บาท) เจ้าหนา้ที ่
เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพหรือรับจา้งนั้น 

โดยตรง (ข้อ ๗๙) 

คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการพจิารณาข้อเสนอ/ 
ต่อรองราคา ตามความเหมาะสมแลว้แต่กรณี 

- กรณีตาม ม. ๕๖ (๒) (ช) ให้เจ้าหน้าที ่
พัสดุด าเนนิการ (เหมอืนวิธีตกลงราคา

เดิม) 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอ 
ความเห็นต่อหวัหน้าหน่วยงานของรัฐ 

(อนุโลมข้อ ๕๕ (๔) ประกอบ ขอ้ ๗๘ (๒)) 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ซ้ือหรือจา้งภายในวงเงินที่ได้รับความ 
เห็นชอบจากหัวหน้าหนว่ยงานของรัฐ (ข้อ ๗๙) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มีอ านาจ 
อนุมัติซื้อหรือจ้างเห็นชอบผลการคัดเลือก 

(ข้อ ๘๑) 

ยกเว้น กรณีซ้ือ/จา้งตามมาตรา 
๕๖ (๒) (ช) (ง) หรือ (ฉ) ไม่ตอ้ง 
จดัท าแผน (พรบ. มาตรา ๑๑) 

วิธีเฉพาะเจาะจง ไมจ่ าเป็น 
รอใหพ้น้ระยะเวลาอุทธรณ์ 

(มาตรา ๖๖) 
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4. ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง กรณีจ าเป็นเร่งด่วน 
 
 กรณีความจ าเป็นเร่งด่วนที่เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อน และไม่อาจด าเนินการตามปกติได้ทัน 
สามารถด าเนินการตามระเบียบข้อ ๗๙ วรรคสอง ได้ ให้ด าเนินการดังนี้ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนไมไ่ด ้
คาดหมายไว้ก่อนและไม่อาจด าเนนิการ 

ตามปกตไิด้ทัน 

เจ้าหน้าท่ีหรือผู้รับผิดชอบในงานนั้น 
ด าเนินการจัดซื้อหรือจ้างไปก่อน 

เจ้าหน้าท่ีหรือผู้รับผิดชอบในงานนั้น 
จัดท ารายงานขอความเห็นชอบตอ่ผู้มีอ านาจใน 

การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างไปก่อน 
ภายใน 5 วันท าการถัดไป 

ผู้มีอ านาจให้ความเห็นชอบ 
และให้ถือว่ารายงานดังกล่าวเป็น 
หลักฐานการตรวจรับโดยอนุโลม 

ประกาศผลผู้ชนะหรือผู้ได้รับการ 
คัดเลือกรายไตรมาส 
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5. การด าเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม 
การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ 

 แนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวข้อง 
 1. หนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติ
ในการด าเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวข้องกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน 
และการประชุมของหน่วยงาน 
 2. หนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 395 ลงวันที่ 10 ตุลาคม 2560 เรื่อง การจัดอาหาร 
อาหารว่างและเครื่องดื่ม และค่าเช่าที่พักของหน่วยงาน ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่าย
ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ.  2553 หรือระเบียบที่เกี่ยวข้องของหน่วยงาน
ของรัฐนั้น 
 ค่าใช้จ่ายที่ต้องด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 รายการค่าใช้จ่ายในตาราง 1 เป็นค่าใช้จ่ายในการบริหารงานที่ต้องด าเนินการภายใต้พระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 โดยให้ด าเนินการ ดังนี้ 
 (1) ใช้กับกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่เกี่ยวข้องค่าใช้จ่ายในการบริหารงานที่มีวงเงินการจัดซื้อจัดจ้าง  
ครั้งหนึ่งไม่เกิน 10,000.- บาท 
 (2) ให้เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุไปก่อน แล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบ 
พร้อมด้วยหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้างนั้น เสนอต่อผู้มีอ านาจ ภายใน 5 วันท าการถัดไป 
 (3) เมื่อผู้มีอ านาจให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ารายงานขอความเห็นชอบดังกล่าวเป็นหลักฐานในการตรวจรับ
โดยอนุโลม 
 หมายเหตุ กรณีค่าใช้จ่ายในตาราง 1 เกิน 10,000.- บาท หน่วยงานจะต้องด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
ตามขั้นตอนและวิธีการที่ระเบียบก าหนด หรือวงเงินไม่เกิน 10,000.- บาท หน่วยงานจะด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ตามข้ันตอนปกติก็สามารถกระท าได ้
 

ตาราง 1 
รายการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐ 

ที่ต้องด าเนินการภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

ล าดับ รายการ 
1 ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการระหว่างการรับเสด็จ หรือเก่ียวเนื่องกับการรับเสด็จ ส่งเสด็จ 

พระมหากษัตริย์ พระราชินี พระบรมวงศานุวงศ์ 
๒ - ค่าพานพุ่มดอกไม้ พานประดับพุ่มดอกไม้ พานพุ่มเงินพุ่มทอง กรวยดอกไม้พวงมาลัย ช่อดอกไม้ 

กระเช้าดอกไม้ หรือพวงมาลา ส าหรับวางอนุสาวรีย์ หรือใช้ในการจัดงานการจัดกิจกรรมเฉลิม
พระเกียรติในวโรกาสต่างๆ  
- ค่าหรีดหรือพวงมาลา 

 
/ล าดับ... 
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ล าดับ รายการ 

๓ ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ สัมมนา จัดงานและให้หมายความรวมถึงการประชุมราชการ
ทางไกลผ่านดาวเทียม ตามที่จ าเป็น เช่น ค่าเช่าสถานที่อบรม ค่าเช่ารถ ค่าเช่ากระเป๋า ค่าเอกสาร 
และอุปกรณ์เครื่องเขียน ค่าดอกไม้ ค่าตกแต่งสถานที่ ค่าป้ายไวนิล ค่าของที่ระลึก วิทยากร 

๔ - ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้ชาวต่างประเทศ กรณีเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 
กรณีชาวต่างประเทศเดินทางมาประเทศไทย ในนามของหน่วยงานของรัฐเป็นส่วนรวม 
- ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้กรณีหน่วยงานที่ให้ความช่วยเหลือหน่วยงานของรัฐ หรือ
กรณีการเยี่ยมชมหน่วยงานของรัฐในนามของหน่วยงานของรัฐเป็นส่วนรวม 

๕ ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกเพ่ือแสดงความยินดีหรือเนื่องในเทศกาลต่างๆ ในนามของหน่วยงาน
ของรัฐเป็นส่วนรวม เช่น กระเช้าของขวัญ กระเช้าผลไม้ กระเช้าดอกไม้ ช่อดอกไม้ ของช าร่วย 

๖ ค่าโล่ ใบประกาศเกียรติคุณ ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคุณ ของขวัญ ของรางวัลของที่ระลึก 
ส าหรับข้าราชการ ลูกจ้างประจ า หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐที่เกษียณอายุ หรือผู้ให้
ความช่วยเหลือ หรือควรได้รับการยกย่องจากทางราชการ 

๗ ค่าใช้จ่ายในการประดับ ตกแต่งอาคารสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ 
๘ ค่าบริการ หรือค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการก าจัดแมลง แมง หนู หรือสัตว์ที่อาจเป็นพาหะน าโรคร้าย

มาสู่คน และให้หมายความรวมถึงการก าจัดเชื้อโรคหรือเชื้อราตามหน่วยงานของรัฐหรือบ้านพัก 
หรือควรได้รับการยกย่องจากทางราชการ 

๙ ค่าใช้จ่ายในการจัดหาอาหารส าหรับผู้ป่วยสามัญ ผู้ป่วยโรคเรื้อนของสถานบริการของหน่วยงาน
ของรัฐ หรือส าหรับผู้ถูกควบคุม คุมขัง กักขัง คุมความประพฤติ หรือผู้ที่ถูกใช้มาตรการอ่ืนใด
อันมีลักษณะเป็นการจ ากัดสิทธิเสรีภาพซึ่งต้องหาว่ากระท าความผิด หรืออาหาร นม อาหารเสริม
ส าหรับเด็ก ที่อยู่ในสงเคราะห์ของราชทางการ หรือหน่วยงานของทางราชการ 

๑๐ ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิก หรือการจัดซื้อหนังสือ จุลสาร วารสาร หนังสือพิมพ์ หนังสืออิเล็กทรอนิกส์
เพ่ือใช้ในราชการโดยส่วนรวม 

๑๑ ค่าบริการในการก าจัดสิ่งปฏิกูล จัดเก็บขยะของหน่วยงานของรัฐ ค่าบริการในการก าจัดสิ่งปฏิกูล
บ้านพักของทางราชการกรณีไม่มีผู้พักอาศัย 

๑๒ ค่าใช้จ่ายต่างๆ ที่เกิดจากการใช้พัสดุที่ยืมจากหน่วยงานอื่น เพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการหรือ
ปฏิบัติงานกรณีจ าเป็นเร่งด่วนเป็นการชั่วคราว 

๑๓ ค่าวัสดุที่ใช้เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ผู้ปฏิบัติงาน 
๑๔ ค่ารับรองและค่าใช้จ่ายที่เก่ียวเนื่องในการรับรองบุคคลภายนอก 
๑๕ ค่าน้ าดื่ม 

 
 
 
 
 
 

/รายการ... 
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 รายการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานที่ต้องด าเนินการภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (ตาราง 1) 
 (1) ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการระหว่างการรับเสด็จหรือเกี่ยวข้องเนื่องกับการรับเสด็จ ส่งเสด็จ พระมหากษัตริย์ 
พระราชินี พระบรมวงศานุวงศ์ 
 (2) ค่าพานพุ่มดอกไม้ พานประดับพุ่มดอกไม้ พานพุ่มเงินพุ่มทอง กรวยดอกไม้พวงมาลัย ช่อดอกไม้ 
กระเช้าดอกไม้ หรือพวงมาลา ส าหรับวางอนุสาวรีย์ หรือใช้ในการจัดงาน การจัดกิจกรรมเฉลิมพระเกียรติ
ในวโรกาสต่างๆ 
 หมายเหตุ : กรณีส่วนราชการ ค่าหรีด หรือพวงมาลา ส าหรับสักการะศพ ให้เบิกจ่ายในนามของหน่วยงาน 
ให้เป็นไปตามหนังสือกระทรวงการคลัง ที่  กค 0406.4/ว 96 ลงวันที่ 16 กันยายน 2553 ล าดับที่ 4 
ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ สัมมนา จัดงาน และให้หมายรวมถึงการประชุมราชการทางไกลผ่านดาวเทียม 
ตามที่จ าเป็น เช่น ค่าเช่าสถานที่อบรม ค่าเช่ารถ ค่ากระเป๋า ค่าเอกสารและอุปกรณ์ เครื่องเขียน ค่าดอกไม้  
ค่าตกแต่งสถานที่ ค่าป้ายไวนิล ค่าของที่ระลึกวิทยากร 
 (3) ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้ชาวต่างประเทศ กรณีเดินทางไปราชการต่างประเทศชั่วคราว 
กรณีชาวต่างประเทศเดินทางมาประเทศไทย ในนามของหน่วยงานเป็นส่วนรวม ค่าของขวัญหรือของที่ระลึก
ที่มอบให้กรณีหน่วยงานที่ให้ความช่วยเหลือหน่วยงานของรัฐ หรือกรณีการเยี่ยมชมหน่วยงานในนามของ
หน่วยงานเป็นส่วนรวม 
 (4) ค่าของขวัญหรือของที่ระลึก เพื่อแสดงความยินดีหรือเนื่องในเทศกาลต่างๆ ในนามของหน่วยงาน
เป็นส่วนรวม เช่น กระเช้าของขวัญ กระเช้าผลไม้ กระเช้าดอกไม้ ช่อดอกไม้ ของช าร่วย 
 (5) ค่าโล่ ใบประกาศเกียรติคุณ ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคุณ ของขวัญ ของรางวัล ของที่ระลึก ส าหรับ
ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า หรือพนักงานของหน่วยงานรัฐที่เกษียณอายุ หรือผู้ให้ความช่วยเหลือ หรือควรได้รับ
การยกย่องจากราชการ 
 (6) ค่าใช้จ่ายในการประดับตกแต่งอาคารสถานที่ของหน่วยงาน 
 (7) ค่าบริการ หรือค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการก าจัดแมลง แมง หนู หรือสัตว์ที่เป็นพาหะน าโรคร้ายมาสู่คน และ
ให้หมายความรวมถึง การก าจัดเชื้อโรค หรือเชื้อรา ตามหน่วยงานหรือบ้านพักที่ทางราชการจัดไว้ให้ 
 (8) ค่าใช้จ่ายในการจัดหาอาหารส าหรับผู้ป่วยสามัญ ผู้ป่วยโรคเรื้อนของสถานบริการของหน่วยงานของรัฐ 
หรือส าหรับผู้ถูกควบคุม คุมขัง กักขัง คุมความประพฤติ หรือผู้ที่ถูกใช้มาตรการอ่ืนใดอันมีลักษณะอันเป็นการจ ากัด
สิทธิเสรีภาพ ซึ่งต้องหาว่ากระท าความผิด หรืออาหาร นม อาหารเสริมส าหรับเด็กที่อยู่ในสงเคราะห์ของทางราชการ 
หรือหน่วยงานของทางราชการ 
 (9) ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิก หรือการจัดซื้อหนังสือ จุลสาร วารสาร หนังสือพิมพ์ หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
เพ่ือใช้ในราชการโดยส่วนรวม 
 (10) ค่าบริการในการก าจัดสิ่งปฏิกูล จัดเก็บขยะของหน่วยงานรัฐ ค่าบริการในการจ ากัด สิ่งปฏิกูลบ้านพัก
ของทางราชการ กรณีไม่มีผู้พักอาศัย 
 (11) ค่าใช้จ่ายต่างๆ ที่เกิดจากการใช้พัสดุที่ยืมจากหน่วยงานอื่น เพ่ือใช้ในการปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติงาน 
กรณีจ าเป็นเร่งด่วนเป็นการชั่วคราว 
 (12) ค่าวัสดุที่ใช้เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ผู้ปฏิบัติงาน 
 (13) ค่ารับรองและค่าใช้จ่ายที่เก่ียวเนื่องในการรับรองบุคคลภายนอก 
 (14) ค่าน้ าด่ืม 

/รายการ... 



- 28 - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รายการค่าใช้จ่ายตาม
ตาราง 1 

วงเงินเกินกว่า 10,000.บาท 
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ

ตามระเบียบพัสดุฯ 

วงเงินจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่ง 
ไม่เกิน 10,000.-บาท 

ด าเนินการจัดซื้อหรือจัด
จ้างไปก่อน 

เจ้าหน้าที่หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ 
จัดท ารายงานขอความเห็นชอบ พร้อม 

ด้วยหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้าง นั้น เสนอ 
ผู้มีอ านาจเห็นชอบ 

ภายใน 5 วันท าการถัดไป 

ผู้มีอ านาจ 
ให้ความเห็นชอบ 

ถือว่ารายงานดังกล่าวเป็น 
หลักฐานการตรวจรับโดย 

อนุโลม 
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ตาราง 2 

รายการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของหน่วยงานของรัฐ 
ที่ไม่ใช่การจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

ล าดับ รายการ 
๑ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าอาหารในกรณีที่มีการประชุมคาบเก่ียวมื้ออาหาร ค่าตอบแทนวิทยากร

ทั้งภายในและภายนอก และค่าเช่าที่พัก ส าหรับการจัดประชุมราชการและให้หมายความ รวมถึง
การประชุมราชการทางไกลผ่านดาวเทียม การจัดสัมมนา การจัดงานทั้งในและนอกสถานที่ของ
หน่วยงานของรัฐ 

๒ ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มส าหรับกรณีหน่วยงานอ่ืนหรือบุคคลภายนอกเข้าดูงาน หรือเยี่ยมชม
หน่วยงานของรัฐ หรือกรณีการตรวจเยี่ยมหรือตรวจราชการตามภารกิจปกติของบุคลากรภายใน
หน่วยงานของรัฐ การแถลงข่าวของหน่วยงานของรัฐ การมอบเงินหรือสิ่งของบริจาค 

๓ ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลี่ยนบัตรโดยสารพาหนะในการเดินทางไปราชการ หรือค่าบัตรโดยสาร
ที่ไม่สามารถคืนหรือเปลี่ยนแปลงได้กรณีเลื่อนการเดินทางไปราชการ กรณีหน่วยงานของรัฐสั่งให้งด
หรือเลื่อนการเดินทางไปราชการ และให้รวมถึงกรณีเหตุสุดวิสัยอ่ืนๆ ที่ท าให้ไม่สามารถเดินทางได้ 
ทั้งนี้ ต้องมีได้เกิดจากตัวผู้เดินทางเป็นเหตุ 

๔ ค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ ที่มิใช่ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการเงินเพื่อความสะดวก
ของส่วนราชการที่มิใช่เป็นการร้องขอของผู้มีสิทธิรับเงิน 

๕ ค่าใช้บริการอินเตอร์เน็ตของผู้เดินทางไปราชการเพื่อประโยชน์ของทางราชการ  
๖ ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าบริการจอดรถในการเดินทางไปปฏิบัติราชการ ส าหรับรถยนต์ของส่วนราชการ

หรือหน่วยงานของรัฐตามระเบียบว่าด้วยรถราชการหรือระเบียบอ่ืนที่เกี่ยวข้องของหน่วยงานของรัฐ 
ซึ่งหน่วยงานของรัฐได้มาโดยวิธีการซื้อ การยืม หรือรับบริจาค หรือได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาล
ต่างประเทศหรือองค์การระหว่างประเทศและขึ้นทะเบียนเป็นครุภัณฑ์ของส่วนราชการหรือหน่วยงาน
ของรัฐนั้น การเช่า หรือรถส่วนตัวของข้าราชการหรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐผู้เลือกรับเงิน
ค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหารถประจ าต าแหน่งส าหรับข้าราชการผู้มีสิทธิได้รับรถประจ า
ต าแหน่งที่ได้จัดหามาใช้ในการปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

๗ ค่าพาหนะกรณีได้รับมอบหมายให้เดินทางไปปฏิบัติราชการ ซึ่งหน่วยงานของรัฐไม่สามารถจัดรถยนต์
ส่วนกลางได้  

๘ ค่าตรวจสอบเพื่อการรับรองระบบการท างานหรือมาตรฐานการท างาน 
๙ ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งหรือพัสดุภัณฑ์ของหน่วยงานของรัฐ ยกเว้น ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุ หรือ

พัสดุภัณฑ์ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ 
๑๐ ค่าตรวจร่างกายของบุคลากรเพื่อตรวจหาสารกัมมันตภาพรังสี และเชื้อเอชไอวีจากการปฏิบัติงาน

ตามภารกิจปกติ และไม่ถือเป็นสวัสดิการการรักษาพยาบาล ที่ข้าราชการ ลูกจ้างประจ า หรือพนักงาน
ของหน่วยงานของรัฐที่จะใช้สิทธิเบิกจ่ายตามกฎหมายเก่ียวกับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล 

๑๑ ค่ารักษาพยาบาลสัตว์และค่าตรวจสุขภาพสัตว์ ส าหรับหน่วยงานที่ภารกิจปกติในการดูแลสัตว์ 
 
 
 

/รายการ... 
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รายการค่าใช้จ่ายท่ีไม่ใช่การจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 (ตาราง 2) 
 ค่าใช้จ่ายที่ไม่ใช่การจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ให้หน่วยงานเบิกจ่ายตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินที่เกี่ยวข้อง โดยไม่ต้องผ่านกระบวนการและข้ันตอนการจัดซื้อ
จัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 กฎกระทรวง ระเบียบ 
และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัติฯ นี้ 
 ค่าใช้จ่ายในตาราง 2 ซึ่งเป็นค่าใช้จ่ายตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  
การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่าย
ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 หรือระเบียบที่เกี่ยวข้องของหน่วยงานของรัฐนั้น 
ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 ประกอบด้วย 
 (1) ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าอาหารในกรณีท่ีมีการประชุมคาบเกี่ยวมื้ออาหาร ค่าตอบแทน วิทยากร
ทัง้ภายในและภายนอก และค่าท่ีพัก ส าหรับการจัดประชุมราชการและให้หมายความรวมถึงการประชุมราชการ
ทางไกลผ่านดาวเทียม การจัดสัมมนา การจัดงานทั้งในและนอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ 
 (2) ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ส าหรับกรณีหน่วยงานอ่ืนหรือบุคคลภายนอกเข้าดูงาน หรือ เยี่ยมชมหน่วยงาน
ของรัฐ หรือกรณีการตรวจเยี่ยมหรือตรวจราชการ ตามภารกิจปกติของบุคลากรภายในหน่วยงานของรัฐ การแถลงข่าว
ของหน่วยงานของรัฐ การมอบเงินหรือสิ่งของบริจาค 
 (3) ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลี่ยนบัตรโดยสาร พาหนะในการเดินทางไปราชการ หรือค่าบัตรโดยสาร
ที่ไม่สามารถคืนหรือเปลี่ยนแปลงได้กรณีเลื่อนการเดินทางไปราชการ กรณีหน่วยงานของรัฐสั่งให้งด หรือเลื่อน
การเดินทางไปราชการ และให้รวมถึงกรณีเหตุสุดวิสัยอ่ืนๆ ที่ท าให้ไม่สามารถเดินทางได้ ทั้งนี้ ต้องมิได้เกิดจาก
ตัวผู้เดินทางเป็นเหตุ 
 (4) ค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ ที่มิใช่ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการเงิน เพ่ือความสะดวก
ของส่วนราชการที่มิใช่เป็นการร้องขอของผู้มีสิทธิรับเงิน 
 (5) ค่าบริการอินเตอร์เน็ตของผู้เดินทางไปราชการเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 
 (6) ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าบริการจอดรถในการเดินทางไปปฏิบัติราชการ ส าหรับรถยนต์ของหน่วยงานของรัฐ 
ตามระเบียบว่าด้วยรถราชการหรือระเบียบอ่ืนที่เกี่ยวข้องของหน่วยงานของรัฐ ซึ่งหน่วยงานของรัฐได้มาโดยวิธีการซื้อ 
การยืม หรือรับบริจาค หรือได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศ หรือองค์การระหว่างประเทศ และขึ้นทะเบียน
เป็นครูภัณฑ์ของส่วนราชการนั้น การเช่า หรือรถยนต์ส่วนตัวของข้าราชการหรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐ 
ผู้เลือกรับเงินค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหารถยนต์ประจ าต าแหน่งส าหรับข้าราชการ ผู้มีสิทธิได้รับรถยนต์
ประจ าต าแหน่งที่ได้จัดหามาใช้ในการปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
 (7) ค่าพาหนะ กรณีได้รับมอบหมายให้เดินทางไปปฏิบัติราชการ ซึ่งหน่วยงานของรัฐไม่สามารถจัดรถยนต์
ส่วนกลางได้ 
 (8) ค่าตรวจสอบเพื่อการรับรองระบบการท างานหรือมาตรฐานการท างาน 
 (9) ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุหรือพัสดุภัณฑ์ของหน่วยงานของรัฐ ยกเว้น ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุ
หรือพัสดุภัณฑ์ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ 
 
 
 

/(10) ค่าตรวจ... 
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 (10) ค่าตรวจร่างกายของบุคลากร เพ่ือตรวจหาสารกัมมันตภาพรังสี และเชื้อเอชไอวี จากการปฏิบัติงาน
ตามภารกิจปกติ และไม่ถือเป็นสวัสดิการ การรักษาพยาบาลที่ข้าราชการหรือลูกจ้างประจ าที่จะใช้สิทธิเบิกจ่าย
ตามกฎหมายที่เก่ียวกับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล 
 (11) ค่ารักษาพยาบาลสัตว์และค่าตรวจสุขภาพสัตว์ ส าหรับหน่วยงานที่มีภารกิจปกติในการดูแลสัตว์ 
 (12) ค่าสาธารณูปโภค เช่น 
    - ค่าไฟฟ้า ค่าน้ า ค่าโทรศัพท์ ของหน่วยงานของรัฐและบ้านพักราชการ 
    - ค่าไปรษณีย์ ค่าฝากไปรษณีย์ ค่าบริการไปรษณีย์ตอบรับ ค่าดวงตราไปรษณีย์ หรือค่าเช่าตู้ไปรษณีย์ 
    - ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการเงิน เพ่ือความสะดวกของส่วนราชการที่มิใช่
เป็นการร้องขอของผู้มีสิทธิรับเงิน 
 (13) การบริจาคหรือการด าเนินการเพื่อการกุศล เช่น บัตรการกุศล 
 (14) ค่าสมาชิกหรือค่าบ ารุงประจ าปีของสถาบัน องค์กร หรือสโมสรต่างๆ 
 (15) ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าตอบแทนในการจ้างให้บริการสันทนาการ หรือค่าตอบแทนอ่ืนในลักษณะเดียวกัน 

 การจัดหาอาหารว่างและเครื่องดื่มและค่าเช่าที่พักของหน่วยงานของรัฐ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 ระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 หรือระเบียบที่เกี่ยวข้องของหน่วยงาน
ของรัฐนั้น ตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 395 ลงวันที่ 10 ตุลาคม 2560 
 คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พิจารณาแล้วเห็นว่า ค่าอาหาร 
อาหารว่างและเครื่องดื่ม และค่าเช่าที่พักส าหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ 
เป็นกรณีหน่วยงานของรัฐซึ่งเป็นผู้ด าเนินการจัดหาแทนบุคคลผู้มีสิทธิเบิกค่าใช้จ่ายดังกล่าว โดยหน่วยงานของรัฐ 
ซึ่งเป็นผู้ด าเนินการจัดหาแทนนั้น สามารถเบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง ไม่เกินอัตราที่กระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่าย
ในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของส่วนราชการ พ.ศ.  2553 หรือระเบียบที่เกี่ยวข้องของหน่วยงาน
ของรัฐนั้นก าหนด แต่หากหน่วยงานของรัฐซึ่งเป็นผู้ด าเนินการจัดหาไม่ได้ด าเนินการจัดหาให้บุคคลดังกล่าว 
สามารถใช้สิทธิเบิกจ่ายได้ ตามสิทธิตามพระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.  2526 
ซึ่งเป็นสิทธิที่บุคคลดังกล่าวพึงเบิกได้ รวมถึงค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าอาหารในกรณีที่มีการประชุม 
หรือกรณีหน่วยงานอื่น หรือบุคคลภายนอกเข้าดูงาน หรือเยี่ยมชมหน่วยงานของรัฐ หรือกรณีตรวจเยี่ยม 
หรือตรวจราชการตามภารกิจของบุคคลภายนอกในหน่วยงานของรัฐ การแถลงข่าวของหน่วยงานของรัฐ  
ตามรายการในการเบิกจ่ายค่าใช้สอยตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน
ของส่วนราชการ พ.ศ. 2553 หรือระเบียบที่เกี่ยวข้องของหน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด ดังนั้น การจัดหาอาหาร 
อาหารว่างและเครื่องดื่ม และค่าเช่าที่พัก ส าหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม ผู้เข้าร่วมงานและผู้เข้าร่วมงานดังกล่าว
ข้างต้น จึงไม่ถือว่าเป็นการจัดซื้อจัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 ค่าจัดท าประกันภัยรถราชการ การจัดท าประกันภัยทรัพย์สินของทางราชการ การจัดท า ประกันภัย
ความรับผิด การจัดท าประกันสุขภาพหรือประกันอุบัติเหตุ 
 แนวค าวินิจฉัยคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ มีความเห็นว่า 
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560 มาตรา 4 บัญญัตินิยามค าว่า  
 

/“การจัดซื้อ... 
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“การจัดซื้อจัดจ้าง” หมายความว่า การด าเนินการให้ได้มาซึ่งพัสดุโดยการซื้อ จ้าง เช่า แลกเปลี่ยน หรือโดยนิติกรรมอ่ืน 
ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง และ "พัสดุ” หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษา 
และงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งการด าเนินการอ่ืนๆ ตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง ดังนั้น 
การด าเนินการจัดท าประกันภัย จึงมิใช่การจัดซื้อจัดจ้างและการด าเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุ ตามนัยมาตรา 4 
แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และไม่ต้องด าเนินการตามพระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 แต่อย่างใด 

 การด าเนินการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงเพื่อใช้ในการปฏิบัติงานตามภารกิจหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
(1) หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/
ว 179 ลงวันที่ 9 เมษายน 2561 เรื่อง แนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง เพ่ือใช้ในการปฏิบัติงาน
ตามภารกิจของหน่วยงานภาครัฐ 
 (2) หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0405.2/ว 500 ลงวันที่ 9 พฤศจิกายน 2561 เรื่อง ซ้อมความเข้าใจ
แนวทางปฏิบัติการใช้บัตรเติมน้ ามันรถราชการ (Fleet Card) 
 (3) หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก ที่ กค 0409.2/ว 89 ลงวันที่ 18 ธันวาคม 2550 เรื่อง หลักเกณฑ์
และข้ันตอนการใช้บัตรเติมน้ ามันราชการ 

 แนวทางการปฏิบัติในการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง 
 สืบเนื่องจากการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง เพ่ือใช้ในการปฏิบัติงานตามภารกิจของหน่วยงานของรัฐ โดยกฎกระทรวง
ก าหนดพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน และก าหนดวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีคัดเลือก และ
วิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ. 2560 ได้ก าหนดวิธีการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงและผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียม เพ่ือให้ราชการ
ส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค และรัฐวิสาหกิจ นอกจากการไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทยถือปฏิบัติ ส าหรับ
การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงหรือผลิตภัณฑ์ปิโตรเลียม จ านวนตั้งแต่ 10,000 ลิตรขึ้นไป หากจะจัดซื้อจากบริษัท 
ปตท. จ ากัด (มหาชน) ให้ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง แต่หากไม่ประสงค์จะจัดซื้อจากบริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) จะใช้
วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกก็ได้ ส่วนการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง จ านวนไม่ถึง 10,000 ลิตร ต้องปฏิบัติ
ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการ 
นโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐเห็นว่า เพ่ือให้การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง เพ่ือใช้ในการปฏิบัติงาน
ตามภารกิจของหน่วยงานของรัฐ เป็นไปโดยถูกต้อง เหมาะสม และในแนวทางเดียวกัน จึงก าหนดแนวทางปฏิบัติ
ในการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง เพ่ือใช้ในการปฏิบัติตามภารกิจของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้ 

 ขอบเขตการบังคับใช้ 
 1. แนวทางการปฏิบัตินี้ใช้บังคับส าหรับการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงของหน่วยงานของรัฐ เพ่ือใช้ในการปฏิบัติงาน
ภารกิจ โดยครอบคลุมรถราชการและยานพาหนะอย่างอ่ืน รวมถึงอุปกรณ์เครื่องมือ เครื่องใช้ เครื่องจักรกล 
ครุภัณฑ์ หรือสิ่งอื่นใดท่ีหน่วยงานของรัฐมีไว้เพ่ือใช้ในการปฏิบัติตามภารกิจ ซึ่งจ าเป็นต้องใช้น้ ามันเชื้อเพลิง 
 2. น้ ามันเชื้อเพลิง หมายถึง น้ ามันเชื้อเพลิงตามพระราชบัญญัติการค้าน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2543 
 3. รถของหน่วยงานของรัฐ หมายถึง รถทุกประเภทของหน่วยงานของรัฐที่หน่วยงานของรัฐมีไว้ เพ่ือใช้ประจ า
ส านักงาน หรือเพ่ือปฏิบัติตามภารกิจของหน่วยงานของรัฐ 
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 4. สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง หมายถึง สถานีบริการตามพระราชบัญญัติการค้าน้ ามัน เชื้อเพลิง พ.ศ. 2543 
 5. ผู้จัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง หมายถึง ผู้ด าเนินการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงจากสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง 

 การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงเพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการตามภารกิจของหน่วยงาน 
 1. การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
มาตรา 56 (2) (ข) 
  1.1 กรณีหน่วยงานของรัฐไม่มีภาชนะท่ีใช้ส าหรับเก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง 
     ให้หน่วยงานจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจงจากสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงใดก็ได้ 
โดยให้ด าเนินการ ดังนี้ 
     (1) จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง 
       ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง เสนอผู้มีอ านาจตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 วรรค 1 ตามวงเงินในข้อ 1 ของกฎกระทรวง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ และวงเงิน
จัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. 2560 โดยให้ถือว่ารายงานการขอซื้อดังกล่าวเป็นรายงานการขอซื้อ
น้ ามันเชื้อเพลิง ส าหรับการจัดซื้อในแต่ละครั้งตลอดระยะเวลาการจัดซื้อ เมื่อการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงมีวงเงิน
สะสมครบหรือใกล้จะครบก าหนดวงเงินดังกล่าวข้างต้น จึงให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างฉบับใหม่ 
     (2) การด าเนินการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง  
       2.1 กรณีจัดซื้อจากสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงที่ให้เครดิตต่อหน่วยงานของรัฐ 
         - การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงแต่ละครั้ง ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุเป็นผู้ลงนามในใบสั่งจ่าย
น้ ามันที่สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงเป็นผู้จัดหาให้ โดยกรณีที่ยังไม่ทราบข้อมูลเกี่ยวกับประเภท ปริมาณ และ
ราคาน้ ามันที่สั่งซื้ออาจเว้นรายละเอียดดังกล่าวไว้ก่อนก็ได้ 
         - ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุส่งมอบใบสั่งจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงส่วนหนึ่งให้แก่ผู้จัดซื้อน้ ามัน
เชื้อเพลิง 
         - ภายหลังจากการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงแล้ว ให้ผู้จัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงเขียนข้อความ
ในใบบันทึกรายการขาย (Sales slip) ที่สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงออกให้ว่า "ได้รับมอบน้ ามันเชื้อเพลิง
ตามรายการข้างต้นไว้ครบถ้วนถูกต้องแล้ว" หรือข้อความในท านองเดียวกัน พร้อมทั้งลงชื่อก ากับและให้ส่งมอบ
เอกสารดังกล่าวให้แก่เจ้าหน้าที่พัสดุ เพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐานไว้รวมกับใบสั่งจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงส่วนที่เหลือ 
โดยให้ถือว่าเอกสารดังกล่าวเป็นหลักฐานตรวจรับพัสดุ 
       2.2 กรณีจัดซื้อจากสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงที่ไม่ให้เครดิตแก่หน่วยงาน ภายหลังจากการจัดซื้อ
น้ ามันเชื้อเพลิงแล้ว ให้ผู้จัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงร้องขอให้สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงออกใบเสร็จรับเงิน และ
ใบก ากับภาษี โดยให้ผู้จัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงร้องขอให้สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงเขียนข้อความในเอกสารดังกล่าวว่า 
“ได้รับมอบน้ ามันเชื้อเพลิงตามรายการข้างต้นไว้ครบถ้วนถูกต้องแล้ว" หรือข้อความในท านองเดียวกัน
พร้อมทั้งลงลายมือชื่อก ากับ และให้ส่งมอบเอกสารดังกล่าวให้แก่เจ้าหน้าที่โดยให้ถือว่าเอกสารดังกล่าว
เป็นหลักฐานการตรวจรับ 
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     (3) การจัดท าทะเบียนคุมการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง 
       ในการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงตามข้อ (2) แต่ละครั้งให้เจ้าหน้าที่บันทึกรายการในทะเบียนควบคุม
การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงตามแบบที่ก าหนด โดยให้ผู้มีอ านาจก ากับ ดูแล ให้มีการจัดท าทะเบียนควบคุมการจัดซื้อ
น้ ามันเชื้อเพลิงให้เป็นไปโดยถูกต้องและเป็นปัจจุบันอยู่เสมอ เพ่ือประโยชน์ในการติดตาม ควบคุม และการตรวจสอบ
การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง ทั้งนี้ ให้รายงานผู้มีอ านาจทราบทุก 3 เดือน 
     (4) การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงโดยถือปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก ที่ กค 0405.2/
ว 89 ลงวันที่ 18 ธันวาคม 2550 เรื่อง หลักเกณฑ์และข้ันตอนการใช้บัตรเติมน้ ามันรถราชการ 
       หน่วยงานสามารถเลือกด าเนินการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิง ตามหลักเกณฑ์และขั้นตอนการใช้
บัตรเติมน้ ามันรถราชการตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก ที่ กค 0405.2/ว 89 ลงวันที่ 18 ธันวาคม 2550 
เรื่อง หลักเกณฑ์และขั้นตอนการใช้บัตรเติมน้ ามันรถราชการ ที่กระทรวงการคลังแจ้งเวียนได้ เนื่องจากเห็นว่า 
การด าเนินการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงตามหลักเกณฑ์การใช้บัตรเติมน้ ามันรถราชการ (Fleet card) ช่วยให้หน่วยงาน
มีระบบการบริหารจัดการเกี่ยวกับการเติมน้ ามันรถราชการที่มีประสิทธิภาพมากขึ้น ในเรื่องความโปร่งใสและ
การตรวจสอบ ดังนั้น หน่วยงานของรัฐจึงสามารถเลือกด าเนินการจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงส าหรับรถราชการหรือ
รถของหน่วยงานของรัฐตามหลักเกณฑ์และขั้นตอนการใช้บัตรเติมน้ ามันรถราชการได ้

 การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน และก าหนด
วิธีการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือกและวิธีเฉพาะเจาะจง พ.ศ.2560 
 ให้ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค และรัฐวิสาหกิจ นอกจากการไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย 
จัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงจากบริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) หรือคลังน้ ามัน หรือสถานีบริการจ าหน่ายน้ ามันเชื้อเพลิง
ของบริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง หรือหากราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค และรัฐวิสาหกิจ 
นอกจากการไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย ไม่ประสงค์จะจัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะจง จากบริษัท ปตท. จ ากัด (มหาชน) 
ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค และรัฐวิสาหกิจ จะใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป หรือวิธีคัดเลือกก็ได้ 
ทั้งนี้ กรณีราคาน้ ามันเชื้อเพลิงมีการเปลี่ยนแปลงให้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ข้อ (2.1) หรือข้อ (2.2) หรือข้อ (2.3) 
แล้วแต่กรณี 

 การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงในการเดินทางไปราชการ 
 เนื่องจากค่าน้ ามันเชื้อเพลิงในการเดินทางไปราชการ ถือเป็นค่าพาหนะของผู้เดินทางไปราชการ ตามพระราชกฤษฎีกา
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม หรือระเบียบที่เกี่ยวข้องของหน่วยงานของรัฐ 
ดังนั้น การจัดซื้อน้ ามันเชื้อเพลิงในกรณีดังกล่าว จึงไม่จ าเป็นต้องถือปฏิบัติตามระเบียบ กระทรวงการคลังว่าด้วย
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และหลักเกณฑ์ข้างต้น 

 การควบคุมการใช้รถราชการ 
 ในการใช้รถราชการหรือรถของหน่วยงานของรัฐ หน่วยงานของรัฐยังต้องควบคุมการใช้รถราชการหรือ
รถของหน่วยงานของรัฐ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ ข้อบังคับ หรือหนังสือสั่งการ ที่เกี่ยวข้องกับการควบคุม
รถราชการ หรือรถของหน่วยงานของรัฐ 

 ข้อก าหนดขอบเขตเงื่อนไขของสถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงท่ีให้เครดิตแก่หน่วยงานของรัฐ 
 สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงที่ให้เครดิตแก่หน่วยงานของรัฐ ต้องให้บริการ ดังนี้ 
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 1.  ออกใบสั่งจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงที่มีรายละเอียด ดังนี้ 
  1.1 ข้อความระบวุ่าเป็น “ใบสั่งจ่ายน้ ามัน” 
  1.2 ข้อความระบุ “เล่มที”่ และ “เลขที”่ ของใบสั่งจ่ายน้ ามัน 
  1.3 ข้อมูลเกี่ยวกับสถานีบริการน้ ามัน ประกอบด้วย ชื่อและที่อยู่ หมายเลขโทรศัพท์ โทรสาร เลขประจ าตัว
ผู้เสียภาษีอากร 
  1.4 หน่วยงานของรัฐผู้สั่งจ่ายน้ ามัน 
  1.5 วัน เดือน ปี ที่สั่งจ่ายน้ ามัน 
  1.6 หมายเลขทะเบียนรถ 
  1.7 ประเภท จ านวน และราคา 
 ใบสั่งจ่ายน้ ามันให้มี 2 ส่วน ซึ่งมีข้อความเหมือนกัน โดยมอบไว้แก่หน่วยงานของรัฐที่ขอรับเครดิต 
 2. ออกใบบันทึกรายการขาย (sales slip) ให้แก่หน่วยงานภายหลังจากเติมน้ ามันแล้ว เพ่ือใช้ เป็นหลักฐาน 
 3. จัดส่งเอกสารใบแจ้งยอดการจัดซื้อน้ ามันของแต่ละเดือน ไปยังหน่วยงานของรัฐให้ทราบ ล่วงหน้าก่อน 
เพ่ือให้หน่วยงานท าการตรวจสอบความถูกต้องและช าระค่าน้ ามัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บทท่ี 3  

การจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์

การด าเนินการวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
 ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ข้อ 31 เป็นการจัดหาพัสดุ/งานจ้าง ซึ่งมีวงเงินเกินกว่า 500,000 บาท 
เป็นสินค้า/งานจ้าง ที่ไม่ได้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะไว้ในระบบ e-catalog 
1. การจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง 
  เมื่อหน่วยงานจัดท ารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ/ขอบเขตงานจ้าง/ปร.4 ปร.5 ของงานก่อสร้างแล้ว
ให้จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง ตามระเบียบการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 22 
2. การก าหนดคุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ 
  ตามหนังสือที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 214 ลงวันที่ 18 พฤษภาคม 2563 คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหา
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง แนวทางปฏิบัติในการก าหนดคุณสมบัติของผู้ยื่น
ข้อเสนอ การก าหนดผลงาน การระบุคุณลักษณะเฉพาะ ของพัสดุหรือยี่ห้อพัสดุและการพิจารณาคุณสมบัติ
ผู้ยื่นข้อเสนอของหน่วยงานของรัฐกรณีการก าหนดสิ่งที่ไม่ใช่สาระส าคัญ 
  2.๑ งานจ้างก่อสร้างและการก าหนดรายการวัสดุมาใช้ในงานก่อสร้าง 
     2.๑.๑ กรณีงานจ้างก่อสร้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดคุณสมบัติ
ของผู้ยื่นข้อเสนอตามแบบประกาศและเอกสารเชิญชวนตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดตามหนังสือ
ที่อ้างถึง ๑ ส าหรับวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจง ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ
ตามแบบดังกล่าว โดยอนุโลม 
     2.๑.๒ การก าหนดคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในงานจ้างก่อสร้างที่มีวงเงินตั้งแต่ ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาทขึ้น
ไป ให้ก าหนดว่าต้องเป็นนิติบุคคลตามกฎหมาย 
     2.๑.๓ ห้ามมิให้ก าหนดเงื่อนไขของผู้ยื่นยันเสนอในงานจ้างก่อสร้าง ดังต่อไปนี้ 
        (๑) จะต้องเป็นนิติบุคคลที่มีผลประกอบการเป็นก าไร 
        (๒) จะต้องยื่นใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมมาแสดงตั้งแต่ขณะเข้าเสนอราคา 
        (๓) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเป็นตัวแทนจ าหน่ายและจะต้องมีหนังสือแต่งตั้งตัวแทนจ าหน่าย
ในครุภัณฑ์ประกอบ เช่น เครื่องปรับอากาศ เสาไฟฟ้า สายไฟฟ้า โคมไฟ เป็นต้น หรือจะต้องมีหนังสือรับรอง
อะไหล่จากผู้ผลิตหรือตัวแทนจ าหน่ายที่ได้รับการแต่งตั้งจากผู้ผลิต 
     2.๑.๔ การก าหนดผลงาน หากหน่วยงานของรัฐจะก าหนดผลงานก่อสร้าง ให้ก าหนดผลงานได้
ไม่เกินร้อยละ ๕๐ ของวงเงินงบประมาณ หรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจ้างก่อสร้างในครั้งนั้นและเป็นผลงาน
การก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่จะด าเนินการจัดจ้างก่อสร้าง ซึ่งผลงานดังกล่าวของผู้รับจ้างต้องเป็นผลงาน
ในสัญญาเดียวเท่านั้น และเป็นสัญญาที่ผู้รับจ้างได้ท างานแล้วเสร็จตามสัญญา ซึ่งได้มีการส่งมอบงานและตรวจรับ
เรียบร้อยแล้ว 
     2.๑.๕ การก าหนดรายการวัสดุที่จะน ามาใช้ในงานก่อสร้าง เช่น สี กระเบื้อง ยาง วัสดุฝ้าเพดาน 
สุขภัณฑ์ เป็นต้น 
        (๑) กรณีที่มีมาตรฐานผลิตภัณฑ์อุตสาหกรรม หรือมีมาตรฐานที่หน่วยงานของรัฐอ่ืนที่มี
หน้าที่เกี่ยวข้องก าหนดไว้ ก็ให้ระบุมาตรฐานนั้นได้ 
        (๒) กรณีท่ีวัสดุยังไม่ได้ก าหนดมาตรฐานตาม (๑) แต่หน่วยงานของรัฐ มีความจ าเป็นต้องใช้
วัสดุซึ่งเห็นว่ามีคุณภาพดี เป็นที่นิยมใช้กันในขณะนั้น และมีความจ าเป็นต้องระบุยี่ห้อวัสดุก็ให้ระบุชื่อยี่ห้อวัสดุได้ 
แต่ต้องไม่น้อยกว่า ๓ ยี่ห้อ และให้ถือเป็นหลักการว่าวัสดุที่มีคุณภาพเทียบเท่ากับยี่ห้อที่ระบุให้ใช้ได้ด้วย 

/ในกรณี... 
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     ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอขอใช้วัสดุที่มีคุณภาพดีกว่าหรือเทียบเท่ากับสิ่งของตามที่หน่วยงานของรัฐ
ระบุยี่ห้อไว้ ให้ผู้ยื่นข้อเสนอพิสูจน์ให้เป็นที่เชื่อถือและยอมรับของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ถ้าคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุยอมรับวัสดุสิ่งนั้นแล้ว ก็ให้ยอมรับว่าเป็นวัสดุเทียบเท่าได้และความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ให้ถือเป็นที่สุดเฉพาะคราวนั้น 
  2.๒ งานซื้อหรืองานจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง 
     2.๒.๑ การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในการก าหนดคุลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้าง ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อให้ใกล้เคียง
กับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ 
     2.๒.๒ การก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของงานซื้อ ห้ามมิให้หน่วยงานของรัฐก าหนดเจาะจง
แหล่งประเทศผู้ผลิตหรือทวีป เช่น ต้องเป็นพัสดุที่ผลิตจากทวีปอเมริกา หรือทวีปยุโรปหรือต้องเป็นสินค้าที่ผลิต
จากประเทศเยอรมัน ประเทศญี่ปุ่น ประเทศเกาหลีใต้ เป็นต้น 
     2.๒.๓ กรณีที่หน่วยงานของรัฐมีความจ าเป็นต้องก าหนดเงื่อนไขในการยื่นหนังสือแต่งตั้งจัดจ้าง
ในตัวแทนจ าหน่ายของพัสดุที่จะจัดซื้อ ให้ก าหนดว่า ต้องได้รับการแต่งตั้งให้เป็นตัวแทนจ าหน่าย จากผู้ผลิต
หรือตัวแทนจ าหน่ายในประเทศไทย โดยให้ยื่นขณะเข้าเสนอราคา 
     ในกรณีพัสดุที่จะจัดซื้อมีส่วนประกอบ เช่น ล้อ พวงมาลัย เบาะรถ เป็นต้น หรืออุปกรณ์ประกอบ 
เช่น สัญญาณไฟฉุกเฉิน ไฟท้ายรถ สัญญาณเตือนถอยหลัง เป็นต้น ห้ามมิให้หน่วยงาน ของรัฐก าหนดเงื่อนไขว่า 
ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเป็นตัวแทนจ าหน่ายและจะต้องมีหนังสือแต่งตั้งตัวแทนจ าหน่ายในส่วนประกอบหรือ
อุปกรณ์ประกอบของพัสดุนั้น 
     2.๒.๔ ห้ามมิให้ก าหนดผลงานในงานซื้อหรืองานจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง แต่หากหน่วยงานของรัฐมี
ความจ าเป็นที่จะต้องก าหนดผลงาน ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดผลงานได้ไม่เกินร้อยละ ๕๐ ของวงเงินงบประมาณ 
หรือวงเงินที่ประมาณการที่จะจัดซื้อครั้งนั้น 
3. การด าเนินการ 
 1. เมื่อผู้มีอ านาจเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง ให้จัดท าร่างประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ประกาศเผยแพร่
เอกสารซื้อ/จ้างในระบบ e-GP ในเว็บไซต์หน่วยงาน และปิดประกาศในที่เปิดเผย เพ่ือรับฟังความคิดเห็น 
 2. การน าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะ พร้อมร่างประกาศและเอกสารซื้อ/จ้าง มี
หลักเกณฑด์ังนี้ 
  1) กรณีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท จะไม่น าร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาฯ เผยแพร่ เพื่อรับฟังความคิดเห็นหรือไม่ก็ได้ ขึ้นอยู่กับดุลยพินิจของหัวหน้าหน่วยงาน กรณี
อยู่ในดุลยพินิจ ต้องเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อ/จ้างด้วยวิธีประกวดราคาฯ ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลาง และของหน่วยงาน ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ 
  2) กรณีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท ให้น าร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพร่ 
เพ่ือรับฟังความคิดเห็น โดยระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ดังนี้ 
    กรณีเกิน 500,000 บาท      ไม่เกิน 5,000,000 บาท   ไม่น้อยกว่า   5 วัน  ท าการ 
    กรณีเกิน 5,000,000 บาท   ไม่เกิน 10,000,000 บาท  ไม่น้อยกว่า 10 วัน  ท าการ 
    กรณีเกิน 10,00๐,000 บาท ไม่เกิน 50,000,000 บาท  ไม่น้อยกว่า 12 วัน  ท าการ 
    กรณีเกิน 50,000,000 บาท ขึ้นไป     ไม่น้อยกว่า 20 วัน  ท าการ 
 

/3 กรณี... 
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  3. กรณีท่ีต้องปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาฯ ต้องน าร่างประกาศและร่างเอกสาร
ประกวดราคาฯ ที่ปรับปรุง เผยแพร่ในระบบเครือข่ายของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานอีกครั้งหนึ่ง ไม่น้อยกว่า 
3 วัน ท าการ และแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้มีความคิดเห็นทราบด้วย 
    - กรณีท่ีมีความคิดเห็น แต่หน่วยงานไม่ต้องการปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารประกวดราคาฯ 
ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุท ารายงาน พร้อมความเห็นเสนอหัวหน้าหน่วยงาน เพ่ือขอความเห็นขอบ และแจ้ง
เป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้มีความคิดเห็นทราบด้วย 
    - กรณีหน่วยงานก าหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสารซื้อ/จ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
หรือขอบเขตงาน รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/งานจ้าง ไม่ถูกต้อง ไม่ครบถ้วน ในส่วนที่เป็นสาระส าคัญ 
ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน ให้ยกเลิกการด าเนินในครั้งนั้น แล้วด าเนินการ
ใหมใ่ห้ถูกต้อง 
    - ก าหนดวันเสนอราคาเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของการประกาศเผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็น 
    - กรณีมีพัสดุเพ่ือทดสอบหรือน าเสนองาน หรือเอกสารรายละเอียดให้หน่วยงานก าหนดให้ผู้อ่ืนเสนอราคา 
น าส่งพัสดุหรือเอกสารมาส่งให้วันใดวันหนึ่ง ภายใน 5 วัน นับถัดจากวันเสนอราคา เว้นแต่ การด าเนินการที่ไม่อาจ
ด าเนินการวันใดวันหนึ่งได้ ให้พิจารณาก าหนดมากกว่า 1 วัน ได้ แต่จ านวนวันดังกล่าวต้องไม่เกิน 5 วันท าการ นับถัด
จากวันเสนอราคา ทั้งนี้ ต้องระบุไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ชัดเจน 
    - เมื่อถึงก าหนดวันเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้ผู้ประกอบการเข้าสู่ระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และให้เสนอราคาภายในเวลาที่ก าหนด โดยสามารถเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว 
    ก าหนดวันเสนอราคาตามวรรคหนึ่ง ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงก าหนดวันเสนอ
ราคา เว้นแต่เป็นกรณีที่กรมบัญชีกลางแจ้งเลื่อนก าหนดวัน เวลาการเสนอราคา เนื่องจากมีปัญหา
ข้อขัดข้องเกี่ยวกับการเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ และเม่ือได้ด าเนินการ
เป็นประการใดแล้ว ให้กรมบัญชีกลางรายงานคณะกรรมการวินิจฉัยทราบด้วย 
  4. เม่ือสิ้นสุดการเสนอราคา ให้คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
ด าเนินการดังนี้ 
     1) จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารที่เสนอผ่านระบบ จ านวน 1 ชุด พร้อมลงลายมือชื่อก ากับทุกแผ่น 
ยกเว้น 
        (1) กรณีมีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียว และคณะกรรมการพิจารณาผลฯ พิจารณาแล้ว 
เห็นสมควรที่ยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ คณะกรรมการพิจารณาผลฯ สามารถเสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ เพ่ือยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้นได้ โดยไม่ต้องพิจารณาใบเสนอราคาและเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ของผู้ยื่นข้อเสนอรายเดียวนั้น รวมถึงไม่ต้องจัดพิมพ์และลงลายมือชื่อก ากับ
เอกสารเสนอราคาดังกล่าว ตามนัยระเบียบฯ ข้อ 55 (1) 
      (2)  กรณีมีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียว และคณะกรรมการพิจารณาผลฯ พิจารณาแล้ว 
เห็นสมควรที่ด าเนินการต่อไป คณะกรรมการพิจารณาผลฯ จึงจะด าเนินการตามนัยระเบียบฯ ข้อ 55 กล่าวคือ 
จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอจากระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
จ านวน 1 ชุด โดยให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับในใบเสนอราคา เอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอ
ทุกแผ่น และพิจารณาเอกสารการยื่นข้อเสนอรายนั้น รวมถึงด าเนินการตามระเบียบฯ ข้อ 57 หรือข้อ 58 แล้วแต่กรณี 
โดยอนุโลม รายละเอียดตามหนังสือ ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.3/ว 350 ลงวันที่ 23 กรกฎาคม 2562 
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     2) ตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่างๆ และพัสดุตัวอย่าง 
(ถ้ามี) หรือพิจารณาการน าเสนองานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย หรือเอกสารหลักฐาน หรือรายละเอียดที่ก าหนดให้
จัดส่งในภายหลังจากวันเสนอราคา แล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่เสนอเอกสารถูกต้อง ครบถ้วน ตามเงื่อนไขของ
หน่วยงานที่ประกาศไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
     3) คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมจากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดก็ได้ แต่จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอ
เปลี่ยนแปลงสาระส าคัญท่ีเสนอไว้ไม่ได้ 
     4) หากคณะกรรมการเห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดให้
ตัดรายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอราคานั้น 
     5) หากคณะกรรมการเห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนด 
ในส่วนที่ไม่ใช่สาระส าคัญและแตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบหรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย
ให้พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 
     5. กรณีที่ผู้ย่ืนข้อเสนอได้เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้
ในประกาศและเอกสารเชิญชวน หรือหนังสือเชิญชวน ดังต่อไปนี้ ให้ถือเป็นความผิดพลาดเพียงเล็กน้อย
และให้พิจารณาผ่อนปรนโดยไม่ตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 
      5.๑) ผู้ยื่นข้อเสนอไม่รับรองส าเนาถูกต้องในหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ใบส าคัญ
แสดงการจดทะเบียนห้างหุ้นส่วนบริษัท ใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภ.พ. ๒๐) หรือหนังสือรับรองผลงาน 
      5.๒) ผู้ยื่นข้อเสนอไม่ติดอากรแสตมป์ ตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาหรือ
หนังสือเชิญชวน รวมไปถึงเอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ที่มีเงื่อนไขก าหนดให้ยื่นมาพร้อมกับการยื่นข้อเสนอและ
เอกสารดังกล่าวจะต้องปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย 
      5.๓) หน่วยงานของรัฐก าหนดให้ยื่นบัญชีผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) แต่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีผู้มีอ านาจ
ควบคุม การที่ผู้ยื่นข้อเสนอไม่ยื่นบัญชีผู้มีอ านาจควบคุมจึงไม่ผิดเงื่อนไขตามที่หน่วยงานของรัฐก าหนด 
      ทั้งนี้ หากหน่วยงานของรัฐจะก าหนดให้ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นเอกสารใดเพ่ือประกอบการ
พิจารณาผลวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป หน่วยงานของรัฐต้องก าหนดเป็นเงื่อนไขเพ่ิมเติมไว้ในแบบเอกสารเชิญชวน
ที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด ตามหนังสือที่ อ้างถึง ๑ ในข้อ ๓.๑ ส่วนที่ ๑ หรือข้อ ๓.๒ ส่วนที่ ๒ เท่านั้น 
รวมทั้งให้ถือปฏิบัติกับวิธีคัดเลือกโดยอนุโลมด้วย 
     6. คณะกรรมการคัดเลือกข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด โดยให้เรียงล าดับผู้ที่เสนอราคาต่ าสุด
หรือได้คะแนนรวมสูงสุด ไม่เกิน 3 ราย 
     7. กรณีผู้ยื่นข้อเสนอที่คัดเลือกไว้ไม่ยอมเข้าท าสัญญาหรือข้อตกลงให้พิจารณาผู้ที่เสนอราคา
ต่ ารายถัดไป หรือผู้ที่ได้คะแนนสูงรายถัดไป แล้วแต่กรณี 
      - หากพิจารณาเห็นว่าราคาเหมาะสมให้น าเสนอรายงานผลการพิจารณา เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ 
หากเห็นว่าราคาไม่เหมาะสม ให้เสนอยกเลิก และด าเนินการใหม่หรือด าเนินการโดยวิธีคัดเลือก ตามมาตรา 
56(1) (ก) หรือ วิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56(2) (ก) ก็ได้ 
      - กรณีมีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลายราย แต่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไข
ที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพียงรายเดียว ให้ยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครั้งนั้น 
แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นสมควรที่จะด าเนินการต่อ โดยไม่ต้องยกเลิกให้คณะกรรมการพิจารณาผลฯ 
ต่อรองราคากับผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น และจัดท ารายงานผลการพิจารณาเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ 
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      - กรณีราคาของผู้ชนะการเสนอราคาที่เห็นควรซื้อ/จ้างสูงกว่าวงเงินงบประมาณ กรณีใช้เกณฑ์ราคา 
ให้ต่อรองราคาผ่านระบบ e-GP ให้ต่ าสุดเท่าที่จะท าได้ หากผู้เสนอราคารายนั้นยอมลดราคา และยื่นใบเสนอราคา
ผ่านระบบใหม่แล้ว ราคาไม่สูงกว่าวงเงินงบประมาณ หรือสูงกว่างบประมาณ แต่ไม่เกินร้อยละ 10 ให้ถือว่าเป็นราคา
ที่เหมาะสม ให้ซื้อ/จ้างจากผู้เสนอราคารายนั้น 
      - กรณีราคาของผู้ชนะการเสนอราคาที่เห็นควรซื้อ/จ้างสูงกว่าวงเงินงบประมาณ กรณีใช้เกณฑ์ราคา 
ให้ต่อรองราคาผ่านระบบ e-GP ให้ต่ าสุดเท่าที่จะท าได้ หากผู้เสนอราคารายนั้นยอมลดราคา และยืนใบเสนอราคา
ผ่านระบบใหมแ่ล้ว ราคาสูงกว่าวงเงินงบประมาณเกินร้อยละ 10 ให้ผู้เสนอราคาทุกราย เสนอราคาใหม่พร้อมกัน 
โดยยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบ e-GP ภายในก าหนดระยะเวลาอันสมควร หากผู้ยื่นข้อเสนอรายใด ไม่ยื่นใบเสนอราคา
ให้ถือว่ารายนั้นยืนยันราคาเสนอเดิม 
      - กรณีราคาของผู้ชนะการเสนอราคาที่เห็นควรซื้อ/จ้างสูงกว่าวงเงินงบประมาณ กรณีใช้เกณฑ์ราคา 
ให้ต่อรองราคาผ่านระบบ e-GP ให้ต่ าสุดเท่าที่จะท าได้ หากผู้เสนอราคารายนั้นยังเสนอราคาสูงกว่าวงเงิน
งบประมาณเกินกว่าร้อยละ 10 ให้คณะกรรมการเสนอผู้มีอ านาจให้ยกเลิกการซื้อ/จ้าง หรือขอเงินเพิ่ม 
หรือลดรายการ ลดจ านวน หรือลดเนื้องาน 
      หากการด าเนินการดังกล่าวท าให้ล าดับของผู้ชนะการเสนอราคาเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม ถือว่า 
ก่อให้เกิดความได้เปรียบระหว่างผู้เสนอราคา ให้ยกเลิกการซื้อ/จ้างในครั้งนั้น แต่หากเห็นว่าการด าเนินการ
โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี ผู้มีอ านาจอาจสั่งให้ด าเนินการซื้อ/จ้าง โดยวิธีคัดเลือก 
ตามมาตรา 56(1) (ก) หรือ วิธีเฉพาะเจาะจง ตามมาตรา 56(2) (ก) แล้วแต่กรณี ก็ได้ เว้นแต่จะด าเนินการ
ซื้อ/จ้าง โดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจง ด้วยเหตุอื่นให้เริ่มกระบวนการซื้อ/จ้างใหม่ 
4. จัดท ารายงานผลการพิจารณาสั่งซ้ือสั่งจ้าง (สรุปผล) (ข้อ 55) เสนอผู้มีอ านาจ เพ่ือพิจารณาอนุมัติ  
ทั้งนี้ รายงานผลการพิจารณาสั่งซื้อสั่งจ้าง (สรุปผล) ต้องประกอบไปด้วยรายการดังต่อไปนี้ 
     1) รายการพัสดุที่ซื้อ/จ้าง 
     2) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอขอผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
     3) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
     4) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
     5) ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย พร้อมเหตุผล
สนับสนุนในการพิจารณา 
      - เมื่อรายงานผลการพิจารณาได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ ประกาศผล
ผู้ชนะการเสนอราคาในระบบ e-GP เว็บไซต์ หน่วยงานและปิดประกาศในที่เปิดเผยและแจ้งให้ผู้เสนอราคา
ทุกรายทราบผ่านทาง e-mail ของกรมบัญชีกลาง 
5. ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา 
     เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อ
สั่งจ้างแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศผลผู้ชนะการซื้อหรือจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐ ตามที่กรมบัญชีกลางก าหนดและให้ปิดประกาศ
โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐนั้น และแจ้งผู้เสนอราคาทุกรายทราบ ผ่านทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ตามท่ีกรมบัญชีกลางก าหนด (ระเบียบฯ ข้อ 42) 
 
 

/6 การ... 



- 41 - 

 
6. การอุทธรณ์ 
     6.1 ผู้ซึ่งได้ยื่นข้อเสนอเพ่ือท าการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับหน่วยงานของรัฐมีสิทธิอุทธรณ์เกี่ยวกับการ
จัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ในกรณีที่เห็นว่าหน่วยงานของรัฐมิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ก าหนดใน
พระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศท่ีออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ เป็นเหตุให้ตนไม่ได้
รับการประกาศผลเป็นผู้ชนะหรือไม่ได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐ (มาตรา 114) 
     6.2 ผู้มีสิทธิอุทธรณ์จะยื่นอุทธรณ์ในเรื่องดังต่อไปนี้ไม่ได้ (มาตรา 115) 
        (1) การเลือกใช้วิธีจัดซื้อจัดจ้างหรือเกณฑ์ที่ใช้ในการพิจารณาผลการจัดซื้อจัดจ้าง
ตามพระราชบัญญัติของหน่วยงานของรัฐ 
        (๒) การยกเลิกการจัดซื้อจัดจ้างตามมาตรา ๖๗ 
        (๓) การละเว้นการอ้างถึงพระราชบัญญัตินี้ กฎกระทรวง ระเบียบ หรือประกาศที่ออก
ตามพระราชบัญญัตินี้ในส่วนที่เกี่ยวข้องโดยตรงกับการจัดซื้อจัดจ้างในประกาศ เอกสาร หรือหนังสือเชิญชวน
ของหน่วยงานของรัฐ 
        (๔) กรณีอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
     6.3 การอุทธรณ์ต้องท าเป็นหนังสือลงลายมือชื่อผู้อุทธรณ์ ในหนังสืออุทธรณ์ตามวรรคหนึ่ง ต้อง
ใช้ถ้อยค าสุภาพ และระบุข้อเท็จจริงและเหตุผลอันเป็นเหตุแห่งการอุทธรณ์ให้ชัดเจน พร้อมแนบเอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวข้องไปด้วย ในกรณีที่เห็นสมควร รัฐมนตรีอาจออกระเบียบก าหนดวิธีการอุทธรณ์เป็นอย่างอ่ืน
หรือรายละเอียดเกี่ยวกับการอุทธรณ์อ่ืนด้วยก็ได้ (มาตรา ๑๑๖) 
     6.4 ให้ผู้มีสิทธิอุทธรณ์ยื่นอุทธรณ์ต่อหน่วยงานของรัฐนั้น ภายในเจ็ดวันท าการนับแต่วันประกาศผล
การจัดซื้อจัดจ้างในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง (มาตรา ๑๑๗) 
     6.5 หน่วยงานของรัฐพิจารณาอุทธรณ์ (มาตรา 118) 
     ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณ์ให้แล้วเสร็จภายในเจ็ดวันท าการ นับแต่วันที่ได้รับ
อุทธรณ์ ในกรณีที่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ก็ให้ด าเนินการตามความเห็นนั้นภายในก าหนดเวลาดังกล่าว (มาตรา ๑๑๘) 
โดยอาจพิจารณามอบหมายคณะกรรมการพิจารณาผล เป็นคณะกรรมการพิจารณาการอุทธรณ์ และเสนอความเห็น
ต่อหัวหน้าหน่วยงาน พิจารณาด าเนินการต่อไป 
     ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐไม่เห็นด้วยกับอุทธรณ์ ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนให้เร่งรายงานความเห็น                        
พร้อมเหตุผลไปยังคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ตามมาตรา 119 ภายในสามวันท าการนับแต่วันที่ครบก าหนด
ตามวรรค 
     ดังนั้น เมื่อหน่วยงานลงรับเรื่องแล้ว ให้ตรวจสอบและสรุปความเห็น เสนอต่อหัวหน้าหน่วยงาน
ของในขั้นตอนนี้เห็นควรส่งเรื่องให้คณะกรรมการพิจารณาผลฯ เป็นผู้พิจารณา เสนอความเห็นเหตุผล 
หน่วยงานของรัฐว่าเห็นด้วยหรือไม่เห็นด้วยกับค าอุทธรณ ์
       กรณีเห็นด้วย : ให้ด าเนินการตามความเห็นของค าอุทธรณ์ภายในก าหนดเวลา (7 วันท าการ) 
       กรณีไม่เห็นด้วย : ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนให้เร่งรายงานความเห็นพร้อมเหตุผลต่อหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ (7 วันท าการ) แล้ว 
     ทั้งนี้ คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน มีหนังสือเวียน ด่วนที่สุด ที่ กค (กอร) 
0405.2/ว 124 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2561 เรื่อง การก าหนดแบบรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงาน
ของรัฐ แจ้งแบบรายงานความเห็นอุทธรณ์ของหน่วยงานของรัฐ (อธ 1) เพ่ือถือปฏิบัติต่อไป 
 

/6.6 คณะ... 



- 42 - 

 
     6.6 คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์และข้อร้องเรียน พิจารณาอุทธรณ์ (มาตรา 119) 
     เมื่อได้รับรายงานจากหน่วยงานของรัฐตามมาตรา 118 ให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์
พิจารณาอุทธรณ์ให้แล้วเสร็จภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ได้รับรายงานดังกล่าวหากเรื่องใดไม่อาจพิจารณาได้ทัน
ในก าหนดนั้น ให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ขยายระยะเวลาออกไปได้ไม่เกินสองครั้ง ครั้งละไม่เกินสิบห้าวัน
นับแต่วันที่ครบก าหนดเวลาดังกล่าว และแจ้งให้ผู้อุทธรณ์และผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกทราบ 
        กรณีฟังขึ้นและมีผลต่อการจัดซื้อจัดจ้างอย่างมีนัยส าคัญ : ให้คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์
สั่งให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการให้มีการจัดซื้อจัดจ้างใหม่หรือเริ่มจากข้ันตอนใดตามท่ีเห็นสมควร 
        กรณีฟังไม่ขึ้นหรือไม่มีผลต่อการจัดซื้อจัดจ้างอย่างมีนัยส าคัญ : ให้แจ้งหน่วยงานของรัฐ
เพ่ือท าการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป 
     การวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ให้เป็นที่สุดในกรณีที่พ้นก าหนดระยะเวลาพิจารณา
อุทธรณ์ตามวรรคหนึ่งแล้ว คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ยังพิจารณาไม่แล้วเสร็จ ให้ยุติเรื่อง และให้คณะกรรมการ
พิจารณาอุทธรณ์แจ้งผู้อุทธรณ์และผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกทราบ พร้อมกับแจ้งให้
หน่วยงานของรัฐท าการจัดซื้อจัดจ้างต่อไป 
     ผู้อุทธรณ์ผู้ใดไม่พอใจค าวินิจฉัยของคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ หรือการยุติเรื่องตามวรรคสี่
และเห็นว่าหน่วยงานของรัฐต้องรับผิดชดใช้ค่าเสียหาย ผู้นั้นมีสิทธิฟ้องคดีต่อศาลเพ่ือเรียกให้หน่วยงานของรัฐ
ชดใช้ค่าเสียหายได้ แต่การฟ้องคดีดังกล่าวไม่มีผลกระทบต่อการจัดซื้อจัดจ้างที่หน่วยงานของรัฐได้ลงนามใน
สัญญาจัดซื้อจัดจ้างนั้นแล้ว 
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                                                แผนผังการอุทธรณ์ 
 

ผู้เกี่ยวข้อง 
 

ผู้มีสิทธิอุทธรณ์ 

หน่วยงานของรัฐ 

คณะกรรมการพิจารณาผลฯ 

 

 

 

หัวหน้าหน่วยงานรัฐ 

 

 

กรมบญัชีกลาง 
โดยคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์ 
และข้อร้องเรียน 

 

หน่วยงานของรัฐ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

/7. การท า... 

การประกาศผลผู้ชนะ 

ยื่นอุทธรณ์ (แบบ อธ 2) 

ลงรับเรื่อง 

ตรวจสอบและสรุปความเห็น 

พิจารณาอุทธรณ์ (30 วัน ขยายได้ไมเ่กิน 
2 ครั้ง ครั้งละไม่เกิน 15 วัน) 

 

ด าเนินการตามผลพิจารณาของ 
คณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ ์

7 วันท าการ 

ผู้ที่เกี่ยวข้อง : ส่วนการพัสดุ กองกลาง/เจ้าหน้าที่พัสดุ
ประจ ากอง/ศูนย์/กลุ่ม ต่างๆ 
เตรียม : - เช็คการยื่นอุทธรณ์ (ทางสารบรรณ/อีเมล์ 
- จัดท าแบบรายงานความเห็นอุทธรณ์ (อธ 1) (ว 124) 
- ส าเนาเอกสารที่เกี่ยวข้อง พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
ระยะเวลา : 7 วันท าการ 
 
 
 

ผู้ที่เกี่ยวข้อง : คณะกรรมการพิจารณาผลฯ 

ด าเนินการ : 1. พิจารณาอุทธรณ์ให้ครบถ้วน 
ทุกประเด็น 

                2. น าเรียน หัวเพื่อประกอบพิจารณา 
ระยะเวลา : 5 วันท าการ 
 

เห็นด้วย 

- ค าวินจิฉัยให้เป็นที่สุด 
- หากพน้ก าหนดแลว้ คณะกรรมการฯ ยังพิจารณาไม่แลว้เสรจ็ 
ให้ยุติเรื่อง และแจ้งหนว่ยงานจัดซื้อจัดจ้างต่อไป 
- ผู้อุทธรณ์ไม่พอใจค าวินิจฉยั/ยุติเรื่องและเห็นว่า
หน่วยงานต้องรับผิดชอบชดใช้ค าเสียหาย ให้ฟอ้งต่อศาล
แต่การฟ้องคดีไม่กระทบต่อการจัดซ้ือจดัจ้างที่ได้ลงนาม 
ในสัญญานั้นแล้ว 

ไม่เห็นด้วย 

ระยะเวลา : 2 วันท าการ 

3 วันท าการ (กรณีไม่เห็นด้วย) 
 วนัท าการ กรณีไม่เห็นย 

7 วันท าการ 

พิจารณาและวินิจฉัยอุทธรณ์ 
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7. การท าสัญญา 
     1) การลงนามในสัญญาจัดซื้อจัดจ้างจะกระท าได้ต่อเมื่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์และไม่มีผู้ใด
อุทธรณ์ ตามมาตรา 117 หรือในกรณีที่มีการอุทธรณ์ เม่ือหน่วยงานของรัฐได้รับแจ้งจากคณะกรรมการ
พิจารณาอุทธรณ์ให้ท าการจัดซื้อจัดจ้างต่อไปได้ เว้นแต่การจัดซื้อจัดจ้าง ที่มีความจ าเป็นเร่งด่วน
ตามมาตรา 56(1) (ค) หรือการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง หรือการจัดซื้อจัดจ้างท่ีมีวงเงินเล็กน้อย
ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง หรือกรณทีี่มีผู้ย่ืนข้อเสนอและผ่านการพิจารณารายเดียว ตามหนังสือคณะกรรมการ
วินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้าง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.2/ว 453 ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2560 
     2) หน่วยงานของรัฐต้องท าสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดโดยความเห็นชอบ
ของส านักงานอัยการสูงสุด ทั้งนี้ แบบสัญญานั้นให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษาด้วย 
     การท าสัญญารายใดถ้าจ าเป็นต้องมีข้อความหรือรายการแตกต่างไปจากแบบสัญญาตามวรรคหนึ่ง 
โดยมีสาระส าคัญตามที่ก าหนดไว้ในแบบสัญญาและไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบ ก็ให้กระท าได้ เว้นแต่
หน่วยงานของรัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทางเสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่างสัญญานั้นไปให้ส านักงานอัยการสูงสุด
พิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน 
     ในกรณีที่ไม่อาจท าสัญญาตามแบบสัญญาตามวรรคหนึ่งได้ และจ าเป็นต้องร่างสัญญาขึ้นใหม่ 
ให้ส่งร่างสัญญานั้นไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดพิจารณาให้ความเห็นชอบก่อน เว้นแต่การท าสัญญาตามแบบ
ที่ส านักงานอัยการสูงสุดได้เคยให้ความเห็นชอบมาแล้วก็ให้กระท าได ้
     ในกรณีจ าเป็นต้องท าสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศ ให้ท าเป็นภาษาอังกฤษและต้องจัดท าข้อสรุป
สาระส าคัญแห่งสัญญาเป็นภาษาไทยตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการนโยบายประกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
เว้นแต่การท าสัญญาเป็นภาษาต่างประเทศตามแบบสัญญาที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด (มาตรา ๙๓) 
     - จัดท าสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด หรือจัดท าใบสั่งซื้อ สั่งจ้าง กรณีจัดท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
บันทึกข้อตกลง ให้เป็นไปตามมาตรา 96 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
     ประกาศคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ก าหนดแบบสัญญาไว้ดังนี้ 
     (1) แบบสัญญาจ้างก่อสร้าง 
     (2) แบบสัญญาซื้อขาย 
     (3) แบบสัญญาจะซ้ือจะขายแบบราคาคงที่ไม่จ ากัดปริมาณ 
     (4) แบบสัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร์ 
     (5) แบบสัญญาซื้อขายและอนุญาตให้ใช้สิทธิในโปรแกรมคอมพิวเตอร์ 
     (6) แบบสัญญาเช่าคอมพิวเตอร์ 
     (7) แบบสัญญาจ้างบริการบ ารุงรักษาและซ่อมแซมแก้ไขคอมพิวเตอร์ 
     (8) แบบสัญญาเช่ารถยนต์ 
     (9) แบบสัญญาจ้างท าความสะอาดอาคาร 
     (10) แบบสัญญาจ้างบริการรักษาความปลอดภัย 
     (11) แบบสัญญาเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร 
     (12) แบบสัญญาแลกเปลี่ยน 
     (13) แบบสัญญาจ้างออกแบบและควบคุมงานก่อสร้าง 
     (14) แบบสัญญาจ้างผู้เชี่ยวชาญรายบุคคลหรือจ้างบริษัทที่ปรึกษา 
     (15) แบบสัญญาจ้างท าของ 

/8 สรุป... 



8. สรุปขั้นตอนการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ e-bidding 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จนท.พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

จัดท าแผนจดัซื้อจัดจา้ง 

(พรบ.มาตรา 11 + ข้อ 11) 

คกก./จนท.พัสดุ/ผู้ที่ไดร้ับ
มอบหมายจดัท าร่าง

ขอบเขตงาน (ข้อ 21) 

จนท.พัสดุจัดท าเอกสารซื้อ
หรือจ้างด้วยวิธี e-bidding 

(ข้อ 43) 

จนท.พัสดุจัดท ารายงานขอ
ซื้อหรือจ้าง เสนอหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ (ข้อ 22) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ให้ความเห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง 

หัวหน้า จนท.พัสดุน าร่างประกาศ/
เอกสารเผยแพร่ลงเว็บไซต ์

เพื่อรับฟังความคิดเห็น 
(ข้อ 45) 

วงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาท 
อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ 

- ประกาศเผยแพร่ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ 
- ก าหนดวันเสนอราคาเป็นวันถัดจากวันสุดท้าย
ของการประกาศเผยแพร่ 

ไม่น ารา่งประกาศ/เอกสารประกวดราคา 
รับฟังความคิดเห็น  (ข้อ 45) 

เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
เห็นชอบให้น าประกาศเผยแพร ่

หัวหน้าเจ้าหน้าทีเ่ผยแพร่ประกาศและเอกสาร 
ประกวดราคาไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ  (ข้อ 48) 

ระยะเวลาการเผยแพรเ่อกสารฯ และจัดเตรียมเอกสารฯ 
เพื่อยื่นข้อเสนอผ่านระบบ e - GP  (ข้อ 51) 

ก าหนดวัน เวลา ช้ีแจงรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถ้ามี) 
ก่อนถึงวันเสนอราคา ไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ  (ข้อ 52) 

ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผ่านระบบ e-GP 
โดยเสนอราคาไดเ้พียงครั้งเดียว  (ข้อ 54) 

คณะกรรมการพิจารณาผลฯ 
ด าเนินการพิจารณาผล  (ข้อ 55) 

คณะกรรมการฯ จดัท ารายงานผลการพิจารณา 
พร้อมความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

เพื่อขอความเห็นชอบ  (ตามข้อ 55(4)) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มีอ านาจ 
อนุมัติซื้อหรือจ้าง เห็นชอบผลการพิจารณา 

(ข้อ 59) 

น าร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคา 
รับฟังความคิดเห็น (น าข้อ 45+ข้อ 46) 

ไม่มผีู้เสนอความคิดเห็น 
มีผู้เสนอ
ข้อคิดเห็น 

ไม่ปรับปรุง 
(ข้อ 47 (2)) 

ปรับปรุง 
(ข้อ 47 (1)) 

- หากมีผู้เสนอความเห็นให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งตอบ 
ผู้มีความเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ  (ข้อ 47(1)) 
- กรณีปรับปรุง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ท ารายงานพร้อม
ความเห็นรวมทั้งร่างเอกสารที่แก้ไข เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ + น าร่างประกาศอีกครั้ง  (ข้อ 47(1)) 

ประกาศผู้ชนะ 
การเสนอราคา (ข้อ 59) 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
หรือข้อตกลง ภายหลังจากพ้นระยะเวลาอุทธรณ ์

ผลการพิจารณา  (มาตรา 66) และระเบียบฯ ข้อ 161 

หัวหน้า
เจ้าหน้าท่ี 
ท ำรำยงำน 
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บทท่ี 4 
การบริหารสัญญา 

1. การบริหารสัญญาและการตรวจรับพัสดุ 
  ในการด าเนินการตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้ผู้มีอ านาจแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพ่ือรับผิดชอบ
การบริหารสัญญาหรือข้อตกลง และการตรวจรับพัสดุ กรณีท่ีมีการจัดจ้างวงเงินเล็กน้อย ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
จะแต่งตั้งบุคคลหนึ่งบุคคลใด เป็นผู้ตรวจรับพัสดุก็ได้ (วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท) 
  - การส่งมอบงาน ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบงานเป็นหนังสือหรือเอกสาร และให้หน่วยงานด าเนินการลงรับ
เอกสารตามระบบสารบรรณ และแจ้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตรวจรับงานต่อไป 
  - การตรวจรับพัสดุ 
 
 
 
 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

(1) หลักการแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/ข้อห้าม... 

องค์ประกอบ 

(1) ประธานกรรมการ 1 คน 

(2) กรรมการอย่างน้อย 2 คน 

คุณสมบัติ คณะกรรมการซื้อหรือจ้างทุกคณะ  
ควรแต่งตั้งผู้ช านาญการหรือ

ผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานซื้อหรอจ้างนั้นๆ 
เข้าร่วมเป็นกรรมการด้วย 

ในกรณีจ าเป็นหรือเพ่ือประโยชน์
ของหน่วยงานของรัฐ จะแต่งตั้ง
บุคคลอื่นร่วมเป็นกรรมการด้วย 
ก็ได้ แต่จ านวนกรรมการที่เป็น
บุคคลอื่นนั้น จะต้องไม่มากกว่า
จ านวนกรรมการตาม (2)  

(1)ข้าราชการ 

(2) ลูกจ้างประจ า 

(3) พนังงานราชการ 

(4) พนังงานมหาวิทยาลัย 

(5) พนักงานของรัฐ 

(6) พนักงานของหน่วยงาน
ของรัฐที่เรียกซื่ออย่างอ่ืน 

 

ค านึงถึงลักษณะหน้าที่  
ความรับผิดชอบเป็นส าคัญ 

ข้อเว้น 

การจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเล็กน้อย  
ไม่เกิน 100,000 บาท จะแต่งตั้ง
บุคคลหนึ่งบุคคลใดเป็นผู้ตรวจรับพัสดุ 
ก็ได้ 
(ม.100 วรรคสาม และกฎกระทรวง) 
 

การตรวจรับพัสดุ 
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        (1) ห้ามแต่งตั้งซ้ าในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน 

           - กรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
           - กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 

           - กรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 

(ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 26) 

       (2) ห้ามมีส่วนได้เสีย 

            ประธานกรรมการและกรรมการ จะต้องไม่เป็นผู้มีส่วนได้เสียกับผู้เสนอราคาหรือคู่สัญญาในการซื้อ
หรือจ้างครั้งนั้น หากทราบว่าตนมีส่วนได้เสียให้ลาออกจากการเป็นประธานกรรมการหรือกรรมการในคณะนั้นแล้ว
ให้หัวหน้าส่วนราชการของรัฐแต่งตั้งผู้อ่ืนเพื่อปฏิบัติหน้าที่แทน 

 หน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง 
  (1) ตรวจรับพัสดุ ณ ที่ท าการของผู้ใช้พัสดุนั้น หรือสถานที่ซึ่งก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงการตรวจรับพัสดุ 
ณ สถานที่อ่ืน ในกรณีที่ไม่มีสัญญาหรือข้อตกลงจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐก่อน 
  (2) ตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว้ ส าหรับกรณีที่มีการทดลอง หรือตรวจสอบ
ในทางเทคนิค หรือทางวิทยาศาสตร์ จะเชิญผู้ช านาญการหรือผู้ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับพัสดุนั้น มาให้ค าปรึกษา 
หรือส่งพัสดุนั้นไปทดลองหรือตรวจสอบ ณ สถานที่ของผู้ช านาญการ หรือผู้ทรงคุณวุฒินั้นๆ ก็ได้ ในกรณี
จ าเป็นที่ไม่สามารถตรวจนับเป็นจ านวนหน่วยทั้งหมดได้ ให้ตรวจรับตามหลักวิชาการสถิติ 
  (3) ให้ตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขาย หรือผู้รับจ้างน าพัสดุมาส่ง และให้ด าเนินการให้เสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด 
  (4) เมื่อตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้ว ให้รับพัสดุไว้ และถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุถูกต้อง ครบถ้วน
ต้ังแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างน าพัสดุนั้นมาส่ง แล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่พร้อมกับท าใบตรวจรับ โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐาน
อย่างน้อย 2 ฉบับ มอบแก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และเจ้าหน้าที่ 1 ฉบับ เพื่อด าเนินการเบิกจ่ายเงิน 
ตามระเบียบของหน่วยงานของรัฐ และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ 
  ในกรณีที่เห็นว่าพัสดุที่ส่งมอบ มีรายละเอียดไม่เป็นไปตามข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลง ให้รายงาน
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพื่อทราบและสั่งการ 
  (5) ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง ส่งมอบพัสดุถูกต้องแต่ไม่ครบจ านวน หรือส่งมอบครบจ านวน
แต่ไม่ถูกต้องทั้งหมด ถ้าสัญญาหรือข้อตกลงมิได้ก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน ให้ตรวจรับไว้เฉพาะจ านวนที่ถูกต้อง 
โดยถือปฏิบัติตาม (4) และให้รีบรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือ
ผู้รับจ้างทราบ ภายใน 3 วันท าการ นับถัดจากวันตรวจพบ แต่ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิ์หน่วยงานของรัฐที่จะปรับผู้ขาย
หรือผู้รับจ้าง ในจ านวนที่ส่งมอบไม่ครบถ้วน หรือไม่ถูกต้องนั้น 
  (6) การตรวจรับพัสดุที่ประกอบกันเป็นชุดหรือหน่วย ถ้าขาดส่วนประกอบอย่างใดอย่างหนึ่งไปแล้ว 
จะไม่สามารถใช้การได้โดยสมบูรณ์ ให้ถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างยังมิได้ส่งมอบพัสดุนั้น และโดยปกติให้รีบรายงาน
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างทราบ ภายใน 3 วันท าการ นับถัดจากวันที่ตรวจพบ 
  (7) ถ้ากรรมการตรวจรับพัสดุบางคน ไม่ยอมรับพัสดุ โดยท าความเห็นแย้งไว้ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ เพ่ือพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ สั่งการให้รับพัสดุนั้นไว้ จึงด าเนินการตาม (4) หรือ (5) 
แล้วแต่กรณี 
 

/หน้าที่... 

ห้ามแต่งตั้งเป็น 

(คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ) 

ข้อห้าม 
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 หน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง 
  (1) ตรวจสอบคุณวุฒิและรายงานของผู้ควบคุมงานก่อสร้างของผู้รับจ้าง ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วย
การควบคุมอาคาร 
  (2) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง และเหตุการณ์แวดล้อม ที่ผู้ควบคุมงานของหน่วยงานของรัฐ
รายงาน โดยตรวจสอบกับแบบรูปรายการละเอียดและข้อก าหนดในสัญญา หรือข้อตกลงทุกสัปดาห์ รวมทั้งรับทราบ 
หรือพิจารณาการสั่งหยุดงาน หรือพักงานของผู้ควบคุมงาน แล้วรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพื่อพิจารณา
สั่งการต่อไป 
  (3) ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือกรรมการที่ได้รับมอบหมายจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานที่ที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือที่ตกลงให้ท างานจ้างนั้นๆ ตามเวลาที่เหมาะสม  
และเห็นสมควร และจัดท าบันทึกผลการออกตรวจงานจ้างนั้นไว้เพื่อเป็นหลักฐานด้วย 
  (4) นอกจากด าเนินการตาม (1) และ (2) ในกรณีมีข้อสงสัย หรือมีกรณีที่เห็นว่าแบบรูปรายการละเอียด 
และข้อก าหนดในสัญญาหรือมีข้อตกลงมีข้อความคลาดเคลื่อนเล็กน้อย หรือไม่เป็นไปตามหลักวิชาการช่าง 
ให้มีอ านาจสั่งเปลี่ยนแปลงแก้ไขเพ่ิมเติม หรือตัดทอนงานจ้างได้ตามที่เห็นสมควร และตามหลักวิชาการช่าง 
เพ่ือให้เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด 
  (5) โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน 3 วันท าการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการได้รับทราบ
การส่งมอบงาน และให้ท าการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
  (6) เมื่อตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วน เป็นไปตามแบบรูปรายการละเอียด และข้อก าหนดในสัญญา
หรือข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วน ตั้งแต่วันที่ผู้ รับจ้างส่งงานจ้างนั้น และให้ท าใบรับรอง
ผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบให้แก่
ผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และเจ้าหน้าที่ 1 ฉบับ เพ่ือท าการเบิกจ่ายเงิน ตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงาน
ของรัฐ และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ 
  ในกรณีที่คณะกรรมการตรวจรับพัสดุเห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตาม ไม่เป็นไปตามแบบ
รูปรายการละเอียด และข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลง ให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่
เพ่ือทราบหรือสั่งการ แล้วแต่กรณี 
  (7) ในกรณีท่ีกรรมการตรวจรับพัสดุบางคน ไม่ยอมรับงาน โดยท าความเห็นแย้งไว้ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐเพ่ือพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐสั่งการให้ตรวจรับงานจ้างนั้นไว้ จึงด าเนินการตาม (6) 

 หน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างท่ีปรึกษา  
  (1) ก ากับและติดตามงานจ้างที่ปรึกษา ให้เป็นไปตามเง่ือนไขที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง 
  (2) ตรวจรับงานจ้างที่ปรึกษา ณ ที่ท าการของผู้ว่าจ้าง หรือสถานที่ซึ่งก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง 
  (3) โดยปกติให้ตรวจรับงานจ้างที่ปรึกษา ในวันที่ที่ปรึกษาน าผลงานมาส่ง และให้ด าเนินการให้เสร็จสิ้นไป 
โดยเร็วที่สุด 
  (4) เมื่อตรวจถูกต้องและครบถ้วน ตามที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้รับงานจ้างที่ปรึกษาไว้ 
และถือว่าที่ปรึกษาได้ส่งมอบงานถูกต้องครบถ้วน ตั้งแต่วันที่ที่ปรึกษาน าผลงานมาส่ง แล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่ 
พร้อมกับท าใบตรวจรับ โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบแก่ท่ีปรึกษา 1 ฉบับ และเจ้าหน้าที่ 1 ฉบับ 
เพ่ือท าการเบิกจ่ายเงิน ตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐ และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐทราบ 

/ในกรณี... 
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  ในกรณีท่ีเห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตาม ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลง 
มีอ านาจสั่งให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญา แล้วให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพื่อทราบ หรือสั่งการ แล้วแต่กรณี 
  (5) ในกรณีกรรมการตรวจรับพัสดุบางคนไม่ยอมรับงาน ให้กรรมการดังกล่าวท าความเห็นแย้งไว้ 
แล้วให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพ่ือพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ สั่งการให้รับผลงานนั้น
ไว้ จึง ด าเนินการตาม (4) 

 หน้าที่ของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง  
  (1) ตรวจให้ถูกต้องตามท่ีระบุไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง 
  (2) ตรวจรับงาน ณ ที่ท าการของผู้ว่าจ้าง หรือสถานที่ซึ่งก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง 
  (3) โดยปกติให้ตรวจรับงาน ในวันที่ผู้ให้บริการน าผลงานมาส่ง และให้ด าเนินการให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 
  (4) ในกรณีที่ผลงานบกพร่อง หรือไม่เป็นไปตามความประสงค์ของหน่วยงานของรัฐ อันเนื่องมาจาก
ไม่ได้ด าเนินการให้ถูกต้องตามหลักวิชาการทางสถาปัตยกรรม และหรือวิศวกรรม ต้องรีบแจ้ง ให้ผู้ให้บริการ
ด าเนินการแก้ไขให้เป็นที่เรียบร้อยโดยเร็ว 
  (5) เมื่อตรวจถูกต้อง และครบถ้วน ตามที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้รับงานไว้ และถือว่า 
ผู้ให้บริการได้ส่งมอบงานถูกต้องครบถ้วน ตั้งแต่วันที่ผู้ให้บริการน าผลงานมาส่ง แล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่พร้อมกับ
ท าใบตรวจรับ โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบแก่ผู้ให้บริการ 1 ฉบับ และเจ้าหน้าที่ 1 ฉบับ 
เพ่ือท าการเบิกจ่ายเงิน ตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐ และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐทราบ 
  ในกรณีท่ีเห็นว่าผลงานที่ส่งมอบทั้งหมดหรืองวดใดก็ตาม ไม่เป็นไปตามข้อก าหนดในสัญญาหรือข้อตกลง 
มีอ านาจสั่งให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญา หากคู่สัญญาไม่ปฏิบัติตาม มีอ านาจที่
จะสั่งให้หยุดงานนั้นชั่วคราวได้ หรือให้รายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่ เพ่ือทราบ หรือสั่งการ 
แล้วแต่กรณี 
  (6) ในกรณีกรรมการตรวจรับพัสดุบางคน ไม่ยอมรับงาน ให้กรรมการดังกล่าวท าความเห็นแย้งไว้ 
แล้วให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพ่ือพิจารณาสั่งการ ถ้าหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ สั่งการให้รับผลงานนั้นไว้ 
จึงด าเนินการตาม (5) 

ขั้นตอนการส่งมอบพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้างท่ัวไป 
  คู่สัญญาแจ้งก าหนดส่งมอบล่วงหน้าตามเวลาที่ก าหนด 
 
                                                 
                                              
                                             
 
 
 
 
         
 

 
 

เจ้าหน้าที ่ คณะกรรมการ 

ตรวจรับพัสดุ 

ถูกต้องรับไว้ 
ท าใบตรวจรับ 

ท ำกำรตรวจรับ 

ในวันนัดหมำย 
คู่สัญญำ 

แจ้งกรรมการ 

ส่งพัสดุให้เจ้าหน้าที่ 

ไม่ถูกต้อง คืนส่งมอบใหม่ 
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การตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้างท่ัวไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คณะกรรมการตรวจรับพสัด ุ

(ครบองค์ประชุม) 

มติองค์ประชุม : 
เห็นว่าไม่ถูกต้อง 

มติองค์ประชุม : 
เห็นว่าถูกต้อง 

 

มติองค์ประชุม : 
เห็นว่าถูกต้องเพียงบางส่วน 

 

มติองค์ประชุม : 
บางคนไม่รับมอบ 

 

รายงานหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐเพื่อ

ทราบและสั่งการ 

รับพัสดุไว้ 
ถือว่าส่งมอบ

ถูกต้อง  
ณ วันที่ส่ง : 
ส่งมอบพัสดุ
ให้ จนท. 

ท าใบตรวจรับ
อย่างน้อย  
2 ฉบับ  

ให้ผู้ขาย/ 
ผู้รับจ้าง 1 

และ จนท. 1 

รายงาน
หัวหน้า

หน่วยงาน
ของรัฐ 

เพื่อทราบ 

สัญญาไมไ่ด้
ก าหนดเป็น
อย่างอื่น 

เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของ
รัฐเพื่อสั่งการ 

ท าบันทึก
ความเห็นแย้ง 

ทราบ 

(ตามมติ) 
สั่งการ 

รับไว้
เฉพาะที่
ถูกต้อง 

รายงาน
หัวหน้า

หน่วยงาน 
ของรัฐ 

ให้รับ 

แจ้งคู่สัญญา 
ภายใน 3 วันท าการ 

ไม่รับ 
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การประชุมคณะกรรมการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
(ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 27) 
 
 
ขั้นตอนการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง 

 
 

 
        
 
 
 
 
 
 
 
 

(1) ประธานกรรมการจะต้องอยู่ด้วยทุกครั้ง
ในการประชุม 

(2) หากประธานกรรมการไม่สามารถ
ปฏิบัติหน้าที่ได้ 
      (2.1) รอ...จนกว่าประธานกรรมการ
จะมาปฏิบัติหน้าที่ได้ 
      (2.2) ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
แต่งตั้งประธานกรรมการคนใหม่เป็น
ประธานกรรมการแทน 

การลงมติของคณะกรรมการ 

หลักการลงมติ 
(1) มติคณะกรรมการให้ถือ
เสียงข้างมาก 

(2) ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้
ประธานกรรมการ 

ออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงหนึ่ง
เป็นเสียงช้ีขาด 

เว้นแต่การตรวจรบัพัสด ุ

คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

ให้ถือมติเอกฉันท์ 
 

กรณีมคีวามขัดแย้ง 

กรรมการคนใดที่เห็นด้วยกับมติ 
คณะกรรมการให้ท าบันทึก 

ความเห็นแย้งไว้ด้วย 

องค์ประชุม 
การประชุมของคณะกรรมการแต่ละคณะ 

ต้องมีกรรมการมาประชุม 
ไม่น้อยว่ากึ่งหนึ่ง ของจ านวนกรรมการทั้งหมด 

ผู้ควบคุมงาน คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ 

ถูกต้องรับงานท า 

ใบตรวจรับ 

ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่ง
มอบภายใน 3 วันท าการ 
และให้ตรวจรับโดยเร็ว 

ตรวจผลงานที่ส่งมอบ 

ไม่ถูกต้อง รายงานหัวหน้าหน่วยงานของ 

รายงานกรรมการ 
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การตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ควบคุมงาน 

คณะกรรมการตรวจรับพัสด ุ

(ครบองค์ประชุม 

มติองค์ประชุม : 
 เห็นว่าไม่ถูกต้อง 

มติองค์ประชุม : 
 เห็นว่าถูกต้อง 

ทั้งหมด/เฉพาะงวด 
 

มติองค์ประชุม : 
 บางคนไมร่ับมอบ 

 

รายงานหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐเพื่อทราบและสั่งการ 

ท าใบรับรองผลการ
ปฏิบัติงาน อย่าง
น้อย 2 ฉบับ ให้

ผู้ขาย/ผู้รับจ้าง 1 
และให้ จนท. 1 

รายงานหัวหน้า 
หน่วยงานของรัฐ 

เพื่อทราบ 

เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของ
รัฐ เพื่อสั่งการ 

ท าบันทึก
ความเห็น

แย้ง 

ทราบ 
(ตามมต)ิ 

สั่งการ 

ให้รับ ไม่รับ 

แจ้งคู่สัญญา 
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2. การคิดค่าปรับตามสัญญา 
 1. กรณีที่สัญญาหรือข้อตกลง ได้ครบก าหนดส่งมอบแล้ว และมีค่าปรับเกิดขึ้น ให้หน่วยงานของรัฐ
แจ้งการเรียกค่าปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงจากคู่สัญญา ภายใน 7 วันท าการ นับถัดจากวันครบก าหนดส่งมอบ 
และเมื่อคู่สัญญาได้ส่งมอบพัสดุ ให้หน่วยงานของรัฐ บอกสงวนสิทธิ์การเรียกค่าปรับในขณะที่รับมอบพัสดุนั้นด้วย 
 2. การคิดค่าปรับให้คิดเป็นรายวัน ในอัตราตายตัว ระหว่างร้อยละ 0.01 - 0.20 ของราคาพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ 
 3. งานจ้างที่ต้องการผลส าเร็จของงานทั้งหมดพร้อมกัน ให้คิดค่าปรับเป็นรายวัน เป็นจ านวนเงินตายตัว 
ในอัตราร้อยละ 0.01 - 0.10 ของราคางานจ้างนั้น แต่ต้องไม่ต่ ากว่าวันละ 100 บาท 
 4. ส าหรับงานก่อสร้างสาธารณูปโภค ที่มีผลกระทบต่อการจราจร ให้ก าหนดค่าปรับเป็นรายวัน ในอัตรา
ร้อยละ 0.25 ของราคางานจ้างนั้น 
 5. กรณีเง่ือนไขสัญญาซื้อสิ่งของที่ประกอบกันเป็นชุด ให้คิดค่าปรับเต็มราคาของทั้งชุด 
 6. กรณีพัสดุคิดราคารวมค่าติดตั้ง หรือทดลองด้วย ให้คิดค่าปรับเป็นรายวัน ในอัตราที่ก าหนดของราคาทั้งหมด 
 7. หากมีความจ าเป็นต้องปรับ นอกเหนือจากที่กล่าวไว้ข้างต้น (ข้อ 1 - 6) เช่น งานที่เกี่ยวกับเทคโนโลยี
สารสนเทศ หรืองานที่อยู่ระหว่างการรับประกันความช ารุดบกพร่อง จากการซื้อขายคอมพิวเตอร์ ให้ก าหนด
อัตราค่าปรับในกรณีดังกล่าว โดยค านึงถึงความส าคัญและลักษณะของงานที่จะก าหนด และความเสียหาย
ที่อาจเกิดข้ึนแก่หน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ 

3. การงดหรือลดค่าปรับ หรือการขยายเวลาท าการตามสัญญา 
 การงดหรือลดค่าปรับให้แก่คู่สัญญา หรือการขยายเวลาท าการตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้อยู่ในดุลพินิจ
ของผู้มีอ านาจ ที่จะพิจารณาได้ตามจ านวนวันที่มีเหตุเกิดข้ึนจริง เฉพาะในกรณีดังต่อไปนี้ 
 (1) เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐ 
 (2) เหตุสุดวิสัย 
 (3) เหตุเกิดจากพฤติการณ์อันหนึ่งอันใดที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย 
 (4) เหตุอื่นตามท่ีก าหนดในกฎกระทรวง 
 ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดให้คู่สัญญา ต้องแจ้งเหตุดังกล่าวภายใน 15 วันนับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง 
หรือตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง หากไม่แจ้งภายในเวลาที่ก าหนด ให้ถือว่าคู่สัญญาได้สละสิทธิเรียกร้อง
ในการที่จะของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาท างานออกไป โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่กรณีเกิดจาก
ความผิดหรือความบกพร่องของหน่วยงานของรัฐ ซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้ง หรือหน่วยงานของรัฐทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น 
 ทั้งนี้ หลักเกณฑ์และวิธีการงด หรือลดค่าปรับ หรือการขยายเวลาท าการตามสัญญาหรือข้อตกลง ให้เป็นไป
ตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด 

4. การบอกเลิกสัญญา หรือข้อตกลง 
 1. การบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง หากปรากฏว่าคู่สัญญาไม่สามารถปฏิบัติตามสัญญาหรือข้อตกลงได้ 
และจะต้องมีการปรับตามสัญญาหรือข้อตกลงนั้น หากจ านวนเงินค่าปรับจะเกินร้อยละสิบของวงเงินค่าพัสดุ 
หรือค่าจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐ พิจารณาด าเนินการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง เว้นแต่คู่สัญญาจะได้ยินยอม
เสียค่าปรับให้แก่หน่วยงานของรัฐ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ พิจารณาผ่อนปรน 
การบอกเลิกสัญญาได้เท่าท่ีจ าเป็น 
 
 

/2. ในกรณี... 
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 2. ในกรณีท่ีมีเหตุบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงต่อไปนี้ ให้อยู่ในดุลพินิจของผู้มีอ านาจ ที่จะบอกเลิกสัญญา
หรือข้อตกลงกับคู่สัญญา 
  (1) เหตุตามที่กฎหมายก าหนด 
  (2) เหตุอันเชื่อได้ว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างไม่สามารถส่งมอบงานหรือท างานให้แล้วเสร็จได้ภายในระยะเวลา
ที่ก าหนด 
  (3) เหตุอื่นตามท่ีก าหนดไว้ในพระราชบัญญัตินี้ หรือในสัญญาหรือข้อตกลง 
  (4) เหตุอื่นตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด 
 3. การบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง ให้ผู้มีอ านาจพิจารณาได้เฉพาะในกรณีท่ีเป็นประโยชน์แก่หน่วยงานของรัฐ
โดยตรง หรือเพ่ือประโยชน์สาธารณะ หรือเพ่ือแก้ไขข้อเสียเปรียบของหน่วยงานของรัฐ ในการที่จะปฏิบัติตามสัญญา
หรือข้อตกลงนั้นต่อไป 
 4. กรณีที่หน่วยงานของรัฐ มิได้เป็นฝ่ายบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลง หรือการบอกเลิกสัญญาหรือข้อตกลงนั้น 
เป็นกรณีที่หน่วยงานของรัฐมิได้เรียกค่าปรับ แล้วแต่กรณี หากคู่สัญญาเห็นว่าหน่วยงานของรัฐต้องรับผิดชดใช้
ค่าเสียหาย คู่สัญญาจะยื่นค าขอต่อหน่วยงานของรัฐ ให้พิจารณาชดใช้ค่าเสียหายก็ได้ ในการนี้ หน่วยงานของรัฐ
ต้องออกใบรับค าขอให้ไว้เป็นหลักฐาน และพิจารณาค าขอนั้นโดยไม่ชักช้า เมื่อหน่วยงานของรัฐมีหนังสือแจ้งผล
การพิจารณาเป็นเช่นใดแล้ว หากคู่สัญญายังไม่พอใจในผลการพิจารณา ก็ให้มีสิทธิฟ้องคดีต่อศาล เพ่ือเรียกให้
ชดใช้ค่าเสียหายตามสัญญาต่อไป ทั้งนี้ หลักเกณฑ์ วิธีการ และระยะเวลาในการพิจารณาค าขอของหน่วยงานของรัฐ 
ให้เป็นไปตามตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด ซึ่งอย่างน้อยต้องก าหนดให้หน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้น 
เพื่อพิจารณาค่าเสียหายและการก าหนดวงเงินค่าเสียหาย ที่ต้องรายงานต่อ กระทรวงการคลัง เพ่ือพิจารณา
ให้ความเห็นชอบ 

5การคืนหลักประกันสัญญา 
  ภายหลังจากสิ้นสุดสัญญา ระหว่างที่อยู่ในระยะเวลารับประกันความช ารุดบกพร่องให้หัวหน้าหน่วยงาน
ผู้ครอบครองพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายมีหน้าที่รับผิดชอบดูแลบ ารุงรักษาและตรวจสอบความช ารุดบกพร่อง
ของพัสดุ เว้นแต่กรณีที่ไม่มีผู้ครอบครองพัสดุหรือหลายหน่วยงานครอบครอง ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่มีหน้าที่
รับผิดชอบดูแลบ ารุงรักษาและตรวจสอบความช ารุดบกพร่องของพัสดุนั้น 
  (ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 184) 

  ในกรณีที่ปรากฏความช ารุดบกพร่องของพัสดุภายในระยะเวลาของการประกันความช ารุดบกพร่อง
ตามสัญญา ให้ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบข้อ 184 รีบรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ เพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง
ด าเนินการแก้ไขหรือซ่อมแซมทันที พร้อมทั้งแจ้งให้ผู้ค้ าประกัน (ถ้ามี) ทราบด้วย 
  (ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 185) 

  เมื่อได้ด าเนินการตามข้อ 185 แล้ว กรณีที่สัญญาจะครบก าหนดรับประกันความช ารุดบกพร่อง ให้
หน่วยงานของรัฐพิจารณาถึงความช ารุดบกพร่องของพัสดุ เพื่อป้องกันความเสียหาย จากนั้นให้คืนหลักประกัน
สัญญาต่อไป 
  (ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 186) 
 
 
 

/วิธี... 
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วิธีตรวจสอบความช ารุดบกพร่อง 
 1. ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้ครอบครองพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายมีหน้าที่ดูแลบ ารุงรักษาและตรวจสอบ
ความช ารุดบกพร่อง เว้นแต่ กรณีไม่มีผู้ครอบครอง หรือมีผู้ครอบครองหลายหน่วยงานให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่
มีหน้าที่ดูแลบ ารุงรักษาและตรวจสอบความช ารุดบกพร่อง 
 2. กรณีปรากฏความช ารุดบกพร่องภายในเวลา ผู้มีหน้าที่ตามข้อ 1 รีบรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างซ่อมแซมแก้ไขทันที พร้อมกับแจ้งให้ผู้ค้ าประกัน (ถ้ามี) ทราบด้วย 
 3. ก่อนสิ้นสุดระยะเวลารับประกันความช ารุดบกพร่องภายใน 15 วัน หรับหลักประกันสัญญาที่มีระยะเวลา
ประกันไม่เกิน 6 เดือน หรือภายใน 30 วัน ส าหรับหลักประกันสัญญาที่มีระยะเวลาตั้งแต่ 6 เดือนขึ้นไป 
ให้ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบตรวจสอบความช ารุดบกพร่องและรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบอีกครั้งหนึ่ง 
หากปรากฏว่ามีความช ารุด ให้แจ้งผู้ขายหรือผู้รับจ้างด าเนินการแก้ไขหรือซ่อมแซมก่อนสิ้นสุดระยะเวลารับประกัน
พร้อมแจ้งให้ผู้ค้ าประกัน (ถ้ามี) ทราบ 
 ทั้งนี้ ให้เจ้าหน้าที่แจ้งก าหนดระยะเวลารับประกันความช ารุดบกพร่องตามหลักประกันสัญญา ให้หัวหน้า
หน่วยงานผู้ครอบครองพัสดุหรือหัวหน้าเจ้าหน้าที่ทราบพร้อมกับส่งมอบพัสดุทุกครั้ง 
 (หนังสือ กค (กวจ) 0405.2/ว 117 ลงวันที่ 12 มีนาคม 2562 เรื่อง การก าหนดวิธีปฏิบัติเพ่ิมเติม
เกี่ยวกับการตรวจสอบความช ารุดบกพร่องก่อนการคืนหลักประกันสัญญา) 
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