
022 การจัดการทรัพย์สินของ

ทางราชการ

ของบริจาค การจัดเก็บของกลาง

และแนวทางการนําไปปฏิบัติ



ประกาศสถานีตํารวจท่องเที่ยว 2 กองกํากับการ 1 กองบังคับการตํารวจท่องเท่ียว 3

เรื่อง การจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง

และแนวทางการนําไปปฏิบัติของสถานีตํารวจท่องเท่ียว

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ.2567

-----------------------------------------------
ด้วยสถานีตํารวจท่องเที่ยว 2 กองกํากับการ 1 กองบังคับการตํารวจท่องเที่ยว 3 มีความมุ่งมั่นในการบริหารและ

จัดการจัดการทรัพย์สิน ของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง และแนวทางการนําไปปฏิบัติ เพ่ือให้มีการ

จัดเก็บ การเบิกจ่าย นําไปใช้ในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ตํารวจ เป็นไปอย่างโปร่งใส มีประสิทธิภาพ คุ้มค่า และเกิด

ประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของสํานักงานตํารวจแห่งชาติ

ในการนี้ จึงได้กําหนดจัดทํามาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการ ของบริจาค และการจัดเก็บของกลาง เพ่ือ

เป็นแนวทางการปฏิบัติในการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาคสําหรับให้เจ้าหน้าที่ตํารวจถือปฏิบัติโดยท่ัวกัน

ข้อ 1 ประกาศฉบับนี้

“สถานีตํารวจ” หมายความว่า สถานีตํารวจท่องเที่ยว 2 กองกํากับการ 1 กองบังคับการตํารวจท่องเท่ียว 3

“พัสด"ุ หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ของสถานีตํารวจที่มีไว้เพื่อใช้ร่วมกันเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ

"ของบริจาค” หมายความว่า เงินหรือพัสดุที่มีผู้มอบให้แก่สถานีตํารวจเพื่อใช้ในกิจการ ของสถานีตํารวจโดยระบุ

วัตถุประสงค์ไว้ชัดเจน

“วัสด”ุ หมายความว่า ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพไม่คงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้งานไม่นาน ส้ินเปลือง

หมดไป หรือเปล่ียนสภาพในระยะเวลาอันสั้น

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า ส่ิงของที่มีลักษณะโดยสภาพคงทนถาวรหรือตามปกติมีอายุ การใช้งานนาน ไม่

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น

“ผู้ยืม” หมายความว่า สถานีตํารวจหรือเจ้าหน้าท่ีของสถานีตํารวจ

“ผู้ให้ยืม" หมายความว่า ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม

“ผู้มีอํานาจอนุมัติให้ยืม” หมายความว่า หัวหน้าสถานีผู้ให้ยืม หรือหัวหน้างานพัสดุ หรือเจ้าหน้าท่ีอื่นที่หัวหน้า
สถานีผู้ให้ยืมมอบหมาย

“ของกลาง” หมายความว่า วัตถุใด ๆ หรือทรัพย์สิน หรือหัวหน้างานพัสดุ ซ่ึงตกมาอยู่ในความคุ้มครองของเจ้า
พนักงาน โดยอํานาจของกฎหมายหรือโดยหน้าที่ในทางราชการ และได้ยึดไว้เป็นของ กลางเพื่อพิสูจน์ในทางคดี หรือเพื่อ
จัดการอย่างอ่ืนตามหน้าท่ีราชการ

ข้อ 2 นอกเหนือจากการยืมวัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและ การบริหารพัสดุภาครัฐ
พ.ศ. ๒๕๖๐ (มีกฎหมายหรือระเบียบส่วนใดของสํานักงานตํารวจแห่งชาติ ที่กําหนด เร่ืองแนวทางการยืมคืน การจัดเก็บ
ของกลาง การเก็บสํานวนคดี หรือไม่ให้ใส่ประกอบด้วย ให้บุคลากรในสถานีตํารวจท่องเท่ียวถือปฏิบัติ ดังนี้
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๑. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใช้ในกิจการใด ๆ ต้องเป็นไปเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ โดยผู้ให้ยืมต้อง
คํานึงถึงความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่า และเกิดประโยชน์สูงสุดในเชิงภารกิจของรัฐประกอบ การให้ยืมด้วย

๒. ผู้ให้ยืมต้องจัดให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ตามแบบฟอร์ม ที่กรมบัญชีกลาง หรือ
สํานักงานตํารวจแห่งชาติ กําหนดทุกครั้ง

3.ผู้ให้ยืมต้องกําหนดระยะเวลาส่งคืนพัสดุโดยปกติพึงกําหนดให้สอดคล้องกับเหตุผล ความจําเป็นในการ
ใช้พัสดุที่ยืมน้ัน ทั้งน้ี ระยะเวลาการยืมสูงสุดสําหรับการยืมแต่ละคราวไม่ควรเกิน ๑ เดือน นับจากวันที่ยืม หรือระยะเวลาท่ี
สํานักงานตํารวจแห่งชาติกําหนด แต่หากมีความจําเป็นอาจขอขยายระยะเวลา การยืมต่อไปใต้ โดยดําเนินการให้มีหลักฐาน
การยืมท่ีครอบคลุมระยะเวลายืมท่ีขยายออกไป โดยนําข้อ ๒ มาใช้ โดยอนุโลม

๔. กรณี พัสดุท่ียืมเกิดชํารุดเสียหาย หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการ แก้ไขซ่อมแซมให้คง
สภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายของตนเอง หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือ
ชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม

5. เม่ือครบกําหนดยืม หากผู้ยืมยังไม่ส่งคืนพัสดุท่ียืมไป ให้ผู้ให้ยืมหรือเจ้าหน้าที่ ท่ีได้รับมอบหมายจากผู้
ให้ยืมติดตามทวงพัสดุท่ีให้ยืมไปคืนภายใน 5 วัน นับแต่วันครบกําหนด

ข้อ ๓ แนวทางการจัดเก็บของกลางให้ดําเนินการจัดเก็บของกลางตามระเบียบการตํารวจเกี่ยวกับคดีลักษณะที่ 15
เร่ืองการรับส่งงานในหน้าที่ราชการ พ.ศ. 2557 โดยให้มีตรวจสอบและตรวจนับอาวุธยุทธภัณฑ์ของสถานีตํารวจท่องเที่ยว
เพื่อให้มีความพร้อมต่อการใช้งานใน ภารกิจประจําวันมีการตรวจสอบความพร้อมก่อนออกปฏิบัติหน้าที่ทุกวัน

ข้อ 4 นอกจากการตรวจสอบพัสดุประจําปีตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง และการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ แล้ว ให้สถานีตํารวจท่องเที่ยว (หรือตําแหน่งที่มีหน้าที่ในการ ตรวจสอบ) ตรวจสอวัสดุ และบัญชีวัสดุ

เป็นประจําทุกเดือนรวมถึงเช็คสภาพดูแลรักษาให้วัสดุนั้นพร้อมใช้งานอยู่ตลอดเวลาและรายงานให้หัวหน้าสถานีทราบ

ภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้ดําเนินการตรวจสอบวัสดุ
ข้อ 5 การรับของบริจาคให้บุคลากรในสถานีตํารวจท่องเท่ียวปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการรับ

เงินหรือทรัพย์สินที่มีผู้บริจาคให้ทางราชการ พ.ศ. ๒๕๒๖ โดยกิจการใด ๆ ที่ เกี่ยวข้องกับการยืม การเก็บรักษา และการ
ตรวจสอบ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ในระเบียบดังกล่าว ให้ถือปฏิบัติตาม ประกาศฉบับนี้โดยอนุโลม

ข้อ 6 สถานีตํารวจท่องเที่ยวมีอํานาจหน้าท่ีในการประชาสัมพันธ์ และเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ ให้บุคลากร
ในสังกัดรับทราบและถือปฏิบัติตามมาตรการจัดการทรัพย์สินของราชการและของบริจาค

ท้ังนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

สั่ง ณ วันท่ี 2 มกราคม พ.ศ. ๒๕๖7

พันตํารวจโท

(อาณัฐชัย ก้อนทอง)

สารวัตรใหญ่ สถานีตํารวจท่องเที่ยว 2

กองกํากับการ 1 กองบังคับการตํารวจท่องเท่ียว 3



การจัดการทรัพย์สินของทางราชการ ของบริจาค









การจัดเก็บของกลาง




